
KEMENTERIAN PERHUBUNGAN
DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN UDARA

KANTOR UNIT PENYELENGGARA BANDAR UDARA KELAS III TORAJA

PROSEDUR PELAYANAN INFORMASI PUBLIK
PPID Pelaksana UPT Bandar Udara Kelas III Toraja

DASAR HUKUM PENGELOLAAN INFORMASI:

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik.

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 46 Tahun 2018 tentang Pedoman Pengelolaan

Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Perhubungan.

Keputusan Menteri Perhubungan Nomor KM 117 Tahun 2022 tentang SOP Pejabat Pengelola

Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Perhubungan.

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik.

TAHAPAN PROSEDUR PERMOHONAN INFORMASI

1
Pengajuan Permohonan Informasi

Pemohon mengajukan permohonan informasi kepada PPID Pelaksana UPT Bandar Udara Kelas III

Toraja secara tertulis, via portal elektronik/website, atau hadir langsung di Desk Layanan

Informasi.

2
Penyampaian Identitas Diri

Pemohon melengkapi Formulir Permohonan dengan melampirkan identitas resmi (KTP/SIM/Paspor

untuk perorangan, atau Akta Pendirian/Badan Hukum untuk lembaga/organisasi).

3
Registrasi dan Tanda Bukti

Petugas PPID menerima, mencatat permohonan ke dalam Buku Register Permohonan, serta

menerbitkan Nomor Registrasi dan Tanda Bukti Penerimaan kepada Pemohon.

4
Pemeriksaan & Pengujian Konsekuensi

PPID Pelaksana melakukan verifikasi ketersediaan informasi serta melakukan pengujian

konsekuensi sesuai aturan keterbukaan informasi yang berlaku.

5 Penyampaian Pemberitahuan Tertulis Maks. 10 + 7 Hari Kerja

PPID memberikan tanggapan/pemberitahuan tertulis paling lambat 10 hari kerja sejak

permohonan diterima, dan dapat diperpanjang paling lambat 7 hari kerja berikutnya.

6
Penyerahan Dokumen Informasi

Informasi diserahkan kepada Pemohon sesuai dengan format/media yang diminta apabila

permohonan dikabulkan dan tidak tergolong informasi yang dikecualikan.

Layanan Informasi PPID UPBU Toraja: Email: ppid.upbutoraja@kemenhub.go.id | Website:

hubud.kemenhub.go.id/upbu/toraja
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