
 
 
 
 
 
 
Nomor : IP.106/02/IX/UPBU-SGU-2026 Sanggu, 22 September 2026 
Klasifikasi  : -  
Lampiran : 1 (satu) berkas  
Perihal : Penyampaian Daftar Informasi Publik 

Kantor UPBU Kelas III Sanggu Tahun 2026 
 

  

 
 
Yth. Direktur Jenderal Perhubungan Udara 

 
 

Merujuk Peraturan Menteri Perhubungan Nomor: PM 46 Tahun 2018 tentang Pedoman 

Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Perhubungan, bersama ini 

dengan hormat disampaikan Daftar Informasi Publik pada Kantor UPBU Kelas III Sanggu. 

Demikian disampaikan, atas perhatian dan perkenaannya diucapkan terima kasih.  

 
 

 Kepala Kantor Unit Penyelenggara  
Bandar Udara Kelas III Sanggu 

  
 

              ${ttd_pengirim} 

 
 
 

I Ketut Oka Mariana 
NIP. 19791007 200012 1 003 

 

 
 
Tembusan: 
Sekretaris Direktorat Jenderal Perhubungan Udara 
 
 
 
 
 
 
 

${ttd}

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
 
 

A. INFORMASI BERKALA 

No. Informasi Ringkasan Informasi 
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penerbit Informasi 

Bentuk 
Informasi 

yang 
Tersedia 

Tempat dan 
Waktu 

Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan/

Retensi 
Waktu 

1 Struktur organisasi Kantor 
UPBU Sanggu 

Struktur pejabat mulai dari 
Kepala Kantor UPBU 
Sanggu sampai Pejabat 
Fungsional 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy Sanggu, 
2026 

1 tahun 

2 Profil Kantor UPBU 
Sanggu 

Gambaran Umum, Alamat 
Lengkap, Tupoksi, Visi dan 
Misi Unit Kerja Kantor 
UPBU Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy Sanggu, 
2026 

1 tahun 

3 LHKPN Pejabat Laporan Hasil kekayaan 
kepada KPK 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy Sanggu, 
2026 

1 tahun 

4 Rekapitulasi Jumlah 
Pegawai Kantor UPBU 
Sanggu Selama 1 Tahun 
Terakhir 

Informasi terkait 
Rekapitulasi Jumlah 
Pegawai yang Aktif, Kantor 
UPBU Sanggu Selama 1 
Tahun Terakhir 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy Sanggu, 
2026 

1 tahun 

5 Hasil Survei Kepuasan 
Masyarakat 

Informasi terkait Hasil 
Survei Kepuasan 
Masyarakat 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

6 Standard Operational 
Procedure (SOP) 

SOP yang ada di Kantor 
UPBU Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 
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III Sanggu 

7 Laporan Tahunan Kantor 
UPBU Sanggu 

Informasi terkait 
Pertanggungjawaban 
pelaksanaan kebijakan 
Kantor UPBU Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Perencanaan 
dan Keuangan 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

8 DIPA Informasi terkait Daftar 
Isian Penyelenggaraan 
Anggaran berisi Program 
dan Kegiatan beserta 
Anggaran 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Perencanaan 
dan Keuangan 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

9 Laporan Keuangan Informasi terkait Laporan 
realisasi anggaran, neraca, 
catatan atas laporan 
Keuangan Kantor UPBU 
Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Perencanaan 
dan Keuangan 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

10 Laporan Barang Milik 
Negara (BMN) 

Informasi terkait Laporan 
Barang Milik Negara (BMN) 
Kantor UPBU Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Perencanaan 
dan Keuangan 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

11 Dokumen Reviu Renstra 
Kantor UPBU Sanggu 

Informasi terkait Dokumen 
Reviu Renstra Kantor 
UPBU Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Perencanaan 
dan Keuangan 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

12 Perjanjian Kinerja Kantor 
UPBU Sanggu 

Informasi terkait Perjanjian 
Kinerja Kantor UPBU 
Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Perencanaan 
dan Keuangan 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

13 Laporan Akuntabilitas 
Kinerja Instansi 
Pemerintah (LAKIP) 
Kantor UPBU Sanggu 

Informasi terkait Laporan 
LAKIP 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Perencanaan 
dan Keuangan 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

14 Penyelenggaraan SPIP Informasi terkait Kegiatan PPID Bagian Perencanaan Softcopy Sanggu, 1 tahun 
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Kantor UPBU Sanggu Penyelenggaraan SPIP 
Kantor UPBU Sanggu 

Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

dan Keuangan 2025 

15 Penyusunan Rencana 
Kerja, Program dan 
Kegiatan 

Informasi terkait 
Penyusunan Rencana 
Kerja, Program dan 
Kegiatan 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Perencanaan 
dan Keuangan 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

16 Data pergerakan Lalu 
Lintas Angkutan Udara di 
Kantor UPBU Sanggu 

Informasi terkait Data Lalu 
Lintas Angkutan Udara di 
Kantor UPBU Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

17 Data Jumlah Kedatangan 
dan Keberangkatan 
Penumpang di Terminal 
Bandara Sanggu 

Informasi terkait Data 
Kedatangan dan 
Keberangkatan Penumpang 
di Bandara Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

18 Daftar Slot Time 
Penerbangan Angkutan 
Udara 

Informasi terkait Daftar Slot 
Time Penerbangan 

Angkutan Udara 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

19 Dokumentasi Kegiatan 
Pimpinan di Lingkungan 
Kantor UPBU Sanggu 

Foto Kegiatan Pimpinan di 
Lingkungan Kantor UPBU 
Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Humas Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 

20 Struktur PPID Kantor 
UPBU Sanggu 

Struktur PPID Pelaksana 
dan anggota PPID 
Pelaksana UPT di Kantor 
UPBU Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Humas Softcopy Sanggu, 
2025 

1 tahun 
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B. INFORMASI SETIAP SAAT 

No. Informasi Ringkasan Informasi 
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penerbit Informasi 

Bentuk 
Informasi 

yang 
Tersedia 

Tempat dan 
Waktu 

Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan/

Retensi 
Waktu 

1 Peta jabatan Peta jabatan dan uraian 
jenis kegiatan jabatan 
struktural dan fungsional 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy 
dan 
hardcopy 

Sanggu, 
2026 

1 tahun 

2 Data statistik PNS dan 
non-PNS 

Informasi jumlah pegawai 
yang aktif di Kantor UPBU 
Kelas III Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy 

dan 
hardcopy 

Sanggu, 
2026 

1 tahun 

3 Data persuratan Kantor 
UPBU Kelas III Sanggu 

Informasi mengenai surat 
menyurat, proses 
penomoran surat masuk 
dan keluar di Kantor UPBU 
Kelas III Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy 
dan 
hardcopy 

Sanggu, 
2025 

1 tahun 

4 Data inventaris kendaraan 
bermotor di Kantor UPBU 
Kelas III Sanggu 

Informasi mengenai tahun, 
jenis, pemegang kendaraan 
operasional roda 2 dan 
roda 4 di Kantor UPBU 
Kelas III Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Tim Urusan 
Tata Usaha 

Softcopy 
dan 
hardcopy 

Sanggu, 
2025 

1 tahun 

5 Laporan perbendaharaan 
dan inventaris di Kantor 
UPBU Kelas III Sanggu 

Laporan akhir mengenai 
mutasi tambah-kurang, 
penyusutan, penggunaan 
statusm penghapusan BMN 
yang telah diaudit oleh BPK 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Perencanaan 
dan Keuangan 

Softcopy 
dan 
hardcopy 

Sanggu, 
2025 

1 tahun 

6 Data dan laporan 
Penerimaan Negara 
Bukan Pajak (PNBP) 

Jumlah penerimaan PNBP 
di lingkungan Kantor UPBU 
Kelas III Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Perencanaan 
dan Keuangan 

Softcopy 

dan 
hardcopy 

Sanggu, 
2025 

1 tahun 

7 SOP pada setiap unit kerja 
di Kantor UPBU Kelas III 

Informasi terkait SOP pada 
setiap unit kerja di Kantor 

PPID 
Pelaksana 

Bagian Unit Kerja di 
Kantor UPBU Kelas III 

Softcopy 
dan 

Sanggu, 
2025 

1 tahun 
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Sanggu UPBU Kelas III Sanggu UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Sanggu hardcopy 

8 SOP pengajuan 
permintaan informasi 

Informasi terkait SOP 
pengajuan permintaan 
informasi 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

PPID Pelaksana UPT 
Kantor UPBU Kelas III 
Sanggu 

Softcopy 
dan 
hardcopy 

Sanggu, 
2025 

1 tahun 

 
 

C. INFORMASI SERTA MERTA 

No. Informasi Ringkasan Informasi 
Pejabat yang 
Menguasai 
Informasi 

Penerbit Informasi 

Bentuk 
Informasi 

yang 
Tersedia 

Tempat dan 
Waktu 

Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan/

Retensi 
Waktu 

1 Data pergerakan 
penumpang dan pesawat 
di Bandara Sanggu 

Data terkait jumlah 
penumpang dan pesawat 
yang datang dan berangkat 
di Bandara Sanggu 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Sanggu 

Bagian Humas Softcopy 
dan 
hardcopy 

Sanggu, 
2025 

1 tahun 

 
 
 
 

 Kepala Kantor UPBU Kelas III Sanggu 
Selaku PPID Pelaksana UPT 
 
 
 
 
 
 
 
I Ketut Oka Mariana 
NIP. 19791007 200012 1 003 
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