Permohonan Informasi .
= mengisi forrmulirinformasi

{_10 Menit

|
R —

SOP Permintaan
Informasi Publik

Menyompaikan permohaonan
informasi dan tanda terima informasi
= Tanda terima informasi

8 Masyarakat

petugas
@ Informasi
Memeriksa Syarat Pengajuon [y =
Informasi | 10 Menit J| PFID
* KTP/NPWP/Akta Pendirian ————— o
Badan Hukum {7} Waktu

|
| 10 Menit j
A

Registrasi dan meneruskan
permohonan infarmasi untuk
diproses

* Register Permohonan Informasi

Memproses Permchonan s
» Koordinasi dengan pemilik 5 HariKerja |
informasi (Unit Kerja

[ar cor |

Memberikan formulilr pemberitahuan
tertulis
» Formulir Pemberitahuan Tertulis

PERMINTAAN
INFORMASI

nengisi formulir permohonan lntd nasl yang
edia di ppid.kemeanhub.go.id

[ 05.

an KTP[surat keterangan kopmdudukm\\

pemohon pererangan; sedangkan bagi
yohon berbodan hukurn rmelampirkan akta /
pendirian yang disahkan oleh Kementerian Hukum /

e

¥4

Verifikasi akun melalui email yang telah
¢ didaftarkan dan klik toutan yong tersedio

e ppid.kemenhub.go.id ‘@D @kemenhub151

Dashboard akon menampilkan status
permohonan informasi yang telah
diajukan

07.

Setelah registrasi suks
login dengan username dan
password yang tsloh didaftarkan

SR IR Jawaban akan dikirimkan melalui
email terdaftar, paling lambat 10
hari kerja; jika diperlukan
penambahan waktu dpat
diperpanjang sebanyak 7 hari kerja
dengan sebelumnya memberikan
tanggapan kepada pemohon

Ajukan permohonan informasi publik
dengan mengisi rincian informasi dan
tujuan penggunaanya

Permohonan informasi telah tercatat
didalam dashboard, seianjutnya dapat
dilakukan pengecekan kembali sebelum

dikirim /

o Kementerian Perhubungan RI ® @kemenhub151



