
 

 

Nomor : IP.106/0001/UPBU-OKQ-2025 Okaba, 25 September 2025 

Klasifikasi : - 

Lampiran : 1 (satu) berkas 

Perihal : Penyampaian Daftar Informasi Dikecualikan Kantor UPBU Okaba 
 

 
Yth. Direktur Jenderal Perhubungan Udara 

 

 
Menunjuk Peraturan Menteri Perhubungan Nomor : PM 46 Tahun 2018 tentang Pedoman 

Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Perhubungan. 

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, dengan hormat disampaikan Daftar Informasi 

Dikecualikan pada Kantor UPBU Kelas III Okaba. 

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih. 
 
 
 

 
Kepala Kantor 

 
 
 
 
 

 
Kasmawati, SE., MM 
NIP. 197804242000032001 

 
 
 
 

Tembusan : 

Sekretaris Direktorat Jenderal Perhubungan Udara 
  



PPID PELAKSANA DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN UDARA 

UPBU KELAS III OKABA 
 

 
    INFORMASI BERKALA 

 

NO INFORMASI 
RINGKASAN 
INFORMASI 

PEJABAT 
YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENERBIT 
INFORMASI 

BENTUK 
INFORMAS

I YANG 

TERSEDIA 

TEMPAT 
DAN WAKTU 

PEMBUATAN 

JANGKA 
WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI 
WAKTU 

1.  Kerangka 
kelembagaan di 

lingkungan 
Kantor UPBU 
Kelas III Okaba 

Informasi mengenai 
gambaran umum, 

visi misi, rencana 
pengembangan dan 
arah penataan 
organisasi di 
lingkungan Kantor 
UPBU Kelas III 
Okaba 

PPID 
Pelaksana 

UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Okaba  

Tim Tata 
Usaha 

Link google 
drive, hard 
copy, dan 
soft copy 

Merauke, 
2025 

1 tahun 

2. Bukti Tanda 
Serah Terima 
LHKPN 

Lembar berita negara 
yang telah 
diverifikasi oleh KPK 

di lingkungan Kantor 
UPBU Kelas III 
Okaba 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 

UPBU Kelas 
III Okaba 

Tim Tata 
Usaha 

Link google 
drive, hard 
copy dan 

soft copy 

Merauke, 
2025 

1 tahun 

3. Laporan Kinerja 
Kantor UPBU 
Kelas III Okaba 
 

Mencakup informasi 
mengenai capaian 
kinerja UPBU Kelas 
III Okaba 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Okaba 

Tim Tata 
Usaha 

Link google 
drive, hard 
copy dan 
soft copy 

Merauke, 
2025 

1 tahun 

4. Laporan 
Tahunan UPBU 
Kelas III Okaba 

 

Mencakup hasil-hasil 
kegiatan yang telah 
dilakukan oleh 

masing-masing unit 
kerja dengan 
mengacu pada tugas 
pokok dan fungsi 
UPBU Kelas III 
Okaba 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 

UPBU Kelas 
III Okaba 

Tim Tata 
Usaha 

Link google 
drive, hard 
copy dan 

soft copy 

Merauke, 
2025 

1 tahun 



5. Informasi 
Mengenai Barang 
Milik Negara 

Peraturan terkait 
Barang Usaha Milik 
Negara 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Okaba 

Tim Tata 
Usaha 

Link google 
drive, hard 
copy dan 

soft copy 

Merauke, 
2025 

1 tahun 

6. Dokumentasi 
kegiatan UPBU 
Kelas III Okaba  

Foto-foto kegiatan 
dan kunjungan 
Pejabat di 
lingkungan Kantor 
UPBU Kelas III 
Okaba 

PPID 
Pelaksana 
UPT Ditjen 
Hubud dan 
PPID 
Pelaksana 
UPT 

Tim 
Dokumentasi 
dan 
Publikasi 

Media 
sosial, soft 
copy 

Lokasi unit 
kerja, 2024 

1 tahun 

7. Struktur PPID di 

lingkungan 
Kantor UPBU 
Kelas III Okaba 

Struktur PPID 

Pelaksana UPT di 
lingkungan Kantor 
UPBU Kelas III 
Okaba 

PPID 

Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Okaba 

Tim Tata 

Usaha 

Link google 
drive, hard 
copy dan 
soft copy 

Merauke, 

2025 

1 tahun 

8. Daftar Informasi 
Publik di 
lingkungan 
Kantor UPBU 
Kelas III Okaba  

Berisi daftar 
informasi yang 
disediakan oleh unit 
kerja di lingkungan 
Ditjen Hubud sesuai 
KP 945 Tahun 2020 

tentang Daftar 
Informasi Publik 
Tahun 2020 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Okaba 

Tim Tata 
Usaha 

Link google 
drive, hard 
copy dan 
soft copy 

Merauke, 
2025 

1 tahun 

9. Tata cara 
permohonan 
informasi publik 
dan pengajuan 
keberatan 
informasi publik 

Mekanisme 
permohonan 
informasi dan 
pengajuan keberatan 
informasi publik di 
lingkungan Kantor 
UPBU Kelas III 
Okaba 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Okaba 

Tim Tata 
Usaha 

Media 
sosial, hard 
copy dan 
soft copy 

Merauke, 
2025 

1 tahun 

 

    
  



INFORMASI SERTA MERTA 

 

NO INFORMASI 
RINGKASAN 
INFORMASI 

PEJABAT 

YANG 
MENGUASAI 

INFORMASI 

PENERBIT 
INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 
YANG 

TERSEDIA 

TEMPAT 
DAN WAKTU 

PEMBUATAN 

JANGKA 
WAKTU 

PENYIMPANAN/ 

RETENSI 
WAKTU 

1. NOTAM (Notice of 
Airmen) 

Informasi kondisi 
fasilitas operasional 
penerbangan 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Okaba 

Tim 
Operasional 

Media 
sosial, hard 
copy dan 
soft kopi 

Merauke, 
2025 

1 tahun 

    INFORMASI SETIAP SAAT 

 

NO INFORMASI 
RINGKASAN 

INFORMASI 

PEJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENERBIT 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

TEMPAT 

DAN WAKTU 
PEMBUATAN 

JANGKA 

WAKTU 

PENYIMPANAN/ 
RETENSI 

WAKTU 

1. Hasil Survey 
Kepuasan 
masyarakat 
(SKM) 

Informasi mengenai 
tingkat kepuasan 
masyarakat 
terhadap layanan di 

lingkungan Kantor 
UPBU Kelas III 
Okaba 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 

III Okaba 

Tim Tata 
Usaha 

Media 
sosial, Hard 
copy dan 
soft copy 

Merauke, 
2024 

1 tahun 

2. Profil unit 
organisasi di 
lingkungan 
Kantor UPBU 
Kelas III Okaba 

Informasi mengenai 
struktur organisasi 
Kantor UPBU Kelas 
III Okaba 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Okaba 

Tim Tata 
Usaha 

Media 
sosial, Hard 
copy dan 
soft copy 

Merauke, 
2025 

1 tahun 

3. Analisis Beban 
Kerja di 
lingkungan 

Kantor UPBU 
Kelas III Okaba 

Informasi mengenai 
perhitungan beban 
kerja dan rencana 

pemenuhan SDM 
pada tiap-tiap unit 
organisasi di 
lingkungan Kantor 
UPBU Kelas III 
Okaba 
 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 

UPBU Kelas 
III Okaba 

Tim Tata 
Usaha 

Hard copy 
dan soft 
copy 

Merauke, 
2025 

1 tahun 



4. Register Bandar 
Udara 

Register Bandar 
Udara 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Okaba 

Tim 
Operasional 

Hard copy 
dan soft 
copy 

Merauke, 
2024 

1 tahun 

5. Data Pegawai di 
Lingkungan 
Kantor UPBU 
Kelas III Okaba 

Rekapitulasi 
Pegawai di 
Lingkungan Kantor 
UPBU Kelas III 
Okaba 

PPID 
Pelaksana 
UPT Kantor 
UPBU Kelas 
III Okaba  

Tim Tata 
Usaha 

Hard copy 
dan soft 
copy 

Merauke, 
2024 

1 tahun 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

DAFTAR INFORMASI DIKECUALIKAN 
KANTOR UPBU KELAS III OKABA 

 

 

NO INFORMASI 
(berisi 

informasi 
tertentu yang 

akan 
dikecualikan) 

RINGKASAN 
INFORMASI 

PEJABAT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PENERBIT 
INFORMASI 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 
TERSEDIA 

TEMPAT DAN 
WAKTU 

PEMBUATAN 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN/ 

RETENSI 
WAKTU 

1 Laporan 
Keuangan 
sebelum di 
audit 

Informasi 
terkait 
Laporan 
Keuangan 
yang belum 
di audit 

PPID Pelaksana 
UPT Kantor UPBU 

Kelas III Okaba 

Pengelola 
Keuangan 

Hard Copy 
dan Soft 

Copy 

Okaba, 2025 Selama masih 
berlaku 

2 Dokumen 
Pengadaan 
Barang dan 
Jasa sebelum 
di audit 

Informasi 
terkait 
Pengadaan 
Barang dan 
Jasa 
sebelum di 
audit 

PPID Pelaksana 
UPT Kantor UPBU 

Kelas III Okaba 

PPK Hard Copy 
dan Soft 

Copy 

Okaba, 2025 Selama masih 
berlaku 

3 Data Pribadi 
Pegawai 

Informasi 
terkait Data 
Pribadi 
Pegawai 

PPID Pelaksana 
UPT Kantor UPBU 

Kelas III Okaba 

Pengelola 
Kepegawaian 

Hard Copy 
dan Soft 

Copy 

Okaba, 2025 Selama masih 
berlaku 

4 Data Terkait 
Keamanan 
Penerbangan 

Informasi 
terkait Data 
Keamanan 
Penerbangan 

PPID Pelaksana 
UPT Kantor UPBU 

Kelas III Okaba 

Unit Aviation 
Security 

Hard Copy 
dan Soft 

Copy 

Okaba, 2025 Selama masih 
berlaku 

Mengetahui, 
Kepala Kantor 
Selaku PPID Pelaksana UPT 

 
 
 
 
 
 

Kasmawati, SE., MM 
NIP. 197804242000032001 


