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Klasifikasi :  - 
Lampiran :  1 (Satu) Berkas 
Perihal :  Daftar Informasi Publik (DIP) dan  
    Daftar Informasi Dikecualikan (DIK)  
    Kantor UPBU Numfor 2026 
   
            
Yth. Direktur Jenderal Perhubungan Udara 
 

 Berdasarkan surat Kepala Biro Komunikasi dan Informasi Publik Nomor 
IP.001/1/13/STJ/2025 Tanggal 30 April 2025 Hal Kewajiban Pemutakhiran informasi Publik, 
bersama ini dengan hormat disampaikan bahwa Kantor Unit Penyelenggara Bandar Udara 
Kelas III Numfor selaku PPID Pelaksana UPT telah menyusun Daftar Informasi Publik (DIP) 
dan Daftar Informasi Dikecualikan (DIK) Tahun 2026. 

 
Sebagai bagian dari badan publik, Kantor Unit Penyelenggara Bandar Udara Kelas III 

Numfor selaku PPID Pelaksana UPT wajib menyediakan informasi secara transparan, cepat 
dan tepat waktu untuk menjamin hak-hak masyarakat dalam memperoleh informasi publik. 
Sehingga dalam rangka pelaksanaan tanggung jawab tersebut, PPID Pelaksana UPT 
bertugas mengkoordinasikan pendataan informasi publik yang dikuasai oleh setiap 
unit/satuan kerja, serta menyertakan alasan tertulis terhadap pengecualian Informasi Publik 
secara jelas dan tegas dalam hal permohonan informasi yang ditolak. Adapun pemutakhiran 
informasi publik akan diumumkan secara berkala melalui website www.upbunumfor.my.id 
dan hal tersebut menjadi indikator penting dalam Monitoring dan Evaluasi Keterbukaan 
Informasi Publik yang dilakukan oleh Komisi Informasi Pusat kepada seluruh badan publik, 
termasuk Kementerian Perhubungan 

 
 Sehubungan dengan hal tersebut di atas, terlampir dengan hormat disampaikan Daftar 
Informasi Publik (DIP) dan Daftar Informasi Dikecualikan (DIK) Kantor Unit Penyelenggara 
Bandar Udara Kelas III Numfor Tahun 2026 dimaksud. 

 
Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih. 

 
Kepala Kantor  

 
 
 

${ttd_pengirim} 
 
 
 
ARIF TRILAKSONO PUTRO 
NIP : 197610251998031001 

 
 
 
 

${ttd}

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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DAFTAR INFORMASI PUBLIK TAHUN 2026 
KANTOR UPBU KELAS III NUMFOR 

        
Informasi Berkala 
        

NO. INFORMASI RINGKASAN 
INFORMASI 

PEJABAT 
YANG 

MENGUASAI 
INFORMASI 

PENERBIT 
INFORMASI 

BENTUK 
INFORMAS

I YANG 
TERSEDIA 

TEMPAT 
DAN 

WAKTU 
PEMBUAT

AN 

JANGKA 
WAKTU 

PENYIMP
ANAN 
DAN 

RETEN 
WAKTU 

1 
Profil Singkat 
UPBU Numfor 

Informasi 
Berupa Tugas 

Dan Fungsi 
Bandar Udara 

Numfor 

Kepala 
Kantor 

Unit Kerja 
Di UPBU 
Numfor 

Website 
Dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2024 

Selama 
Masih 

Berlaku 

2 
Profil Singkat 
Kepala Kantor 
UPBU Numfor 

Informasi 
Berupa 

Riwayat Hidup 
Dan Riwayat 
Pendidikan 

Kepala Kantor 

Kepala 
Kantor 

Unit Kerja 
Di UPBU 
Numfor 

Website 
Dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2024 

Selama 
Masih 

Berlaku 

3 Peta Jabatan 
UPBU Numfor 

Informasi 
Berupa 
Struktur 

Organisasi 
Yang Berada Di 

Lingkungan 
UPBU Numfor 

Kepala 
Kantor 

Unit Kerja 
Di UPBU 
Numfor 

Website 
Dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2024 

Selama 
Masih 

Berlaku 

4 
Laporan 

Tahunan 2024 

Informasi 
Laporan Tahun 

2023 UPBU 
Numfor 

Kepala 
Kantor 

Unit Kerja 
Di UPBU 
Numfor 

Website 
Dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2024 

Selama 
Masih 

Berlaku 

5 

Pengaduan 
Penyalahgunaa
n Wewenang 

Atau 
Pelanggaran 

Yang 
Dilakukan 

Oleh Pejabat 
Unit Kerja 

Informasi 
Tentang Tata 

Cara Pengaduan 
Penyalahgunaan 

Wewenang 
Atau 

Pelanggaran 
Yang Dilakukan 

Oleh Pejabat 
Unit Kerja  

Kepala 
Kantor 

Unit Kerja 
Di UPBU 
Numfor 

Website 
Dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2024 

Selama 
Masih 

Berlaku 

6 
Rencana Kerja 

Anggaran 
Tahun 2025 

Informasi 
berupa 

Rencana Kerja 
Anggaran di 

Kepala 
Kantor 

Unit Kerja 
Di UPBU 
Numfor 

Hard Copy 
,Website 
dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2024 

Selama 
Masih 

Berlaku 

Lampiran Surat Kepala Kantor UPBU Kelas III Numfor 
Nomor : IP.106/0001/UPBU-FOO/IX/2026 
Tanggal : 21 September 2026 



Kantor Unit 
Penyelenggara 
Bandara Udara 

Kelas III 
Numfor 

 
 

Informasi Setiap Saat 
        

NO. INFORMASI RINGKASAN 
INFORMASI 

PEJABAT 
YANG 

MENGUA
SAI 

INFORMA
SI 

PENERBI
T 

INFORM
ASI 

BENTUK 
INFORMAS

I YANG 
TERSEDIA 

TEMPAT 
DAN 

WAKTU 
PEMBUA

TAN 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN 

DAN RETEN 
WAKTU 

1 

Inventarisasi 
Barang Milik 

Negara Tahun 
2024 

Informasi 
berupa 

Barang Milik 
Negara 

Tahun 2023 
di UPBU 
Numfor 

Kepala 
Kantor 

Unit 
Kerja di 
UPBU 

Numfor 

Hard Copy 
,Website 
dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2024 

Selama masih 
berlaku 

2 
SOP Standar 

Layanan 
UPBU Numfor 

Informasi 
berupa 
Standar 

Operasional 
Prosedur 
Terhadap 

Penumpang 

Kepala 
Kantor 

Unit 
Kerja di 
UPBU 

Numfor 

Hard Copy 
,Website 
dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2024 

Selama masih 
berlaku 

3 
SOP Apabila 

Terjadi 
Kebakaran 

Informasi 
Kepada 

Masyarakat 
Berupa 
Standar 

Operasional 
Prosedur 

Jika Terjadi 
Kebakaran di 

Terminal 
UPBU 

Numfor 

Informasi 
berupa 
Standar 

Operasio
nal 

Prosedur 

Unit 
Kerja di 
UPBU 

Numfor 

Hard Copy, 
Website 
dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2024 

Selama masih 
berlaku 

4 

Contoh Surat 
Masuk Dan 
Surat Keluar 
Tahun 2022 
sampai 2025 

Informasi 
Berupa 

Contoh Surat 
Masuk dan 

Surat Keluar 
di UPBU 
Numfor 

Kepala 
Kantor 

Unit 
Kerja di 
UPBU 

Numfor 

Hard Copy 
,Website 
dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2024 

Selama masih 
berlaku 

 
 
 
 
 



Informasi Serta Merta 
       

NO. INFORMASI RINGKASAN 
INFORMASI 

PEJABAT 
YANG 

MENGUAS
AI 

INFORMAS
I 

PENERBI
T 

INFORM
ASI 

BENTUK 
INFORMAS

I YANG 
TERSEDIA 

TEMPAT 
DAN 

WAKTU 
PEMBUA

TAN 

JANGKA 
WAKTU 

PENYIMPAN
AN DAN 
RETEN 

WAKTU 

1 
Pembatalan 
Penerbanga

n 

Informasi berupa 
Pembatalan 

Penerbangan di 
UPBU Numfor 
Dikarenakan 

Masalah 
Operasional 

Kepala 
Kantor 

Unit 
Kerja di 
UPBU 

Numfor 

Website 
dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2024 

Selama masih 
berlaku 

2 

Dampak 
kebakaran 
hutan di 

Biak Numfor 

Informasi berupa 
dampak yang 
disebabkan 

kebakaran hutan 
yaitu asap yang 

bisa 
mengganggu 
operasional 

penerbangan 

Kepala 
Kantor 

Unit 
Kerja di 
UPBU 

Numfor 

Website 
dan Soft 

Copy 

Numfor, 
2022 

Selama masih 
berlaku 

 
 
Informasi Dikecualikan 

     

NO
. INFORMASI 

DASAR HUKUM PENGECUALIAN 
INFORMASI 

KONSEKUENSI/ 
PERTIMBANGAN BAGI PUBLIK 

JANGKA 
WAKTU  

DIBUKA DITUTUP  

1 

Data pribadi ASN 
Kantor UPBU Numfor 

yang tercantum 
dalam Undang-

Undang Nomor 14 
Tahun 2008 huruf h 

Undang-Undang Nomor 14 
Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik, 
Pasal 17 huruf h: Informasi 

Publik yang apabila dibuka dan 
diberikan kepada Pemohon 

Informasi Publik dapat 
mengungkap rahasia pribadi 

Jika 
informasi 
dibuka, 
dapat 

mengungkap 
rahasia 
pribadi 

Jika informasi 
ditutup, dapat 

melindungi 
rahasia pribadi 

1 Tahun 

2 
Proses mutasi 

pegawai 

Undang-Undang Nomor 14 
Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik, 
Pasal 17 huruf h: Informasi 

Publik yang apabila dibuka dan 
diberikan kepada Pemohon 

Informasi Publik dapat 
mengungkap rahasia pribadi 

Jika 
informasi 
dibuka, 
dapat 

mengungkap 
rahasia 
pribadi 

Jika informasi 
ditutup, dapat 

melindungi 
rahasia pribadi 

1 Tahun 

 
 


