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Standar Permintaan Informasi Publik

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Jems Hegiatan Petugas
Masyarakat Sbsiaast FPID Kelengkapan Waktu Output
1 |Permohonan Informasi O = Formulbir Informasi| 10 Menit Formulir
Identitas Pemohon
Informas:
3 Mgme_riku Svarat-syarat [KTP/NPWP/Akta | 10 Menit Data
Pengajuan Permohonan Pendirian Badan
Hukum)|
Regstras: dan Meneruskan - Rgiater
3 [p n Informast unrul: i Permohonarn 10 Menit Data
- - ey Informan:
a | e Pemulik informasi | 5 HanKena | Surat
! S (Unut Kerjai
_ : | Formulir
_ |Memberikan Formulir . - j i
5 [ e Pembentapum 1 Han Kenja | Formulir
mberit ertulis Tertulis
Menyampaakan Permohonan
_ _ R S Tanda Tenma 5 Tanda
& |Informas: dan Tanda Terima O Informas: I iae Tenma
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Standar Pengajuan Keberatan

Pelaksans Muta Baku
Uraian Jemis Kegiatan Peruznz
Masyarakat ) 5 PPID Atasan PPID | Kelengkapan Wakrtu Output
” Surst & Formulr
o - O T Keberatan 10 Mazat Formulir
informaz
Formubr
| Parmohonan
! Infermasi
Mamarikza Syarat-sysmat iganstas Famahan w0l pam
Pengeguan surat Keberaman Informasi
[KTF/ HFWF/ Alcta
Fandirian Hadan
Hulaum)
Fagittran dan - :
Manaratiankeberatan | mlmm.m 10 Mert =
Informas untak & Proses |
|
L Pormralr
Permohonan
(Mamprotes Kebaratar Informaz. 10 Han Kanja|  Sumat
Rebaratan
Indormasi
Mamtuas Tanggapar atas &
Kabaratar asiam renrik m;‘m 5 Hari Kema | Kepususan
Ksputazan
Amcan e
Maskzanaksr Eqparusan mpm:; 1 Hari Kagja Data
i
Mamberican Informas Pabli Tl TR | e | TR
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Penyelesaian Sengketa Informasi Publik

Feiakzana Koms Standar Mutu
v PPID Informasi
Sagen Pemohon | Peiaksana | PPID Petsksana | PPID Utama ‘:’P:" Pusat (KIP) | Keienghapan | Wakw | Output
UPT
Apabila tidak mendapatean Surat 30 hani | Surat
tanggapan atas keberatan . l keberatan kerp | gugatan
vang telah diajukan kepada senghetd
stasan PPID dalam [snghka
waktu 30 (tiga puluh) han
kerjs sujak keberatan
dnenma oleh atasan PPID
atay merasa tidak puas
terhadap informas: yang
diberikan, pemohon
informasi dapat
mengajukan sengiets
Surat gugatan | 1 han
Pengajuan sengketz dan sengketa |keria | Surat
pemohon ditujukan kepada pengajuan
Komisi Informasi Pusat{KIF) senghets
r

Komnisi informasi Pusat Surat 14 hari
menerima pengajuzn pengsjusn | kera | Surat
sengheta Pemohon lalu sengketa | paling | pemberitabu
memberikan surat pem lambat | an kepada
beritahuan kepada Atasan 100 Atasan PPID
PPID terkan senghets han
tersebut kera
Atasan PPID menarima " =
pemberitahuan sengketa, W Surat L hari
Atasan PPID dapat pemberitahua | kerja Surat kuasa
mawakilkan sengketa atau n kepads atau
memberikan kuasa kepads Atasan PPID disposisi
PPID Utama, PPID
Pelaksana atau PPID
Pelaksana UPT
PPID Pefaksana UPT dan Surat Lhari
PPID Pelaksana dibantu pemberitahua | keria
oleh PPID Utama n rapat Hasil rapat
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Penyusunan Daftar Informasi Publik

Standar Muty

FRIDUFT

PPID Pelaksana

Atasan FPID

Wk

PPID UPT membuat
usulan Daftar
Informasi Publik
(oiP} iy

pada PPID Pelsksana

diajukan oleh PPID
Uitzma daiam bentul
peraturan intemz!

O

Data dan Informasi

Data dan Informasi

Surat vsulan daftar
informasi publik

Draf Dattar
Informasi Publik

Daftar Informasi
Publik yang telsh

§ hari herja

2 harikera

5 han kerja

Lharikera

1 harikera

Usulan DiP

Usulan DI

Susunan Dafrar
Informasi Pubiik

Viasifikasi DIP

Draf Daftar
informasi Publik
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Penyusunan Klasifikasi Informasi yang Dikecualikan

Pelakzana Standar Mutu
i s e PPOUPT | PPIDPelaksana | ooy ama | AtasanPPID | Kelenghapan | Waku Output R
1 | PPID UPT membuat Data dan § han Usulan DIP
usulan Dafrar informasi e P Informasi kers
Dikecualikan [DIK) lalu b
menyershkannya pada
FPID Pelaksana
2 | FPID Pelaksana juga
membuat Daftar
Informasi Dikecualdan
(DiK], serta menserima Surat usulan 5 hari Surat
Dafar informasi Dafrar karya pembertahuan
Dikecuzlikan (DIK) dari informasi sudah pernzh
PPID UPT Dikecualilan dedakoukan up
- Jika sudah pernah {DIK} konsekusnsi atau
diakukan uji konsekuens SUTST pangantar
sebelumnya maka PPID ufi konzekusnsi
Peizkiana menyampaikan BUEU usulan
pembertahuan bahwa Daftar informas
sudah pernah ditakuksn Dikgcualiban [DIK)
up Fynsekuens:
- Jika belum dilakukan uji
konsekuens: maka FPID
Paiskiana menyampaikan
pamberitahuan kepada
PPID Utama untuk - Undangan uji
diipkuban uji konsekuens konsel usns:
Ligydan DHK
3 | PPID Utama - Dnsposisi
mamarintablkan PFID Surat 1 han - Draf awal DIK
Feaksena untuk rapat uji pangantar uji | kena Kementerian
konsekuensi konsekuensi - Barita acara uj
dan usulan DIK konsekusnsi
4 | FPID UPT dibantu PPID
Peizksana - Undangsn Uji | 2 hari -Draf revisi DIK
menyelenggarakan rapat o | konsekuensi keria Kementerian
uj konsekusns: dipimpin V - Ususlan DIK -Berita acara uji
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Pendokumentasian Informasi Publik

Urnias Jenis Kegiatas

Pelakzana

Mutu Baku

FPID Pelaksana
& PPID
Pelaksana UPT

can PPID Petaloana & PPID
Petsizang UPT yang akan
| endonurmentasiiar

1]

Meauuhan dentiflas aformas
pulbik yang telah dibuat aleh PPID
|Pesizang & PRID Pelgkzana UPT
iMformas [Serta-mers. betkaa,
setap saat dan dikecualian)

e seokan pemeniian oFs
valeas: urtus meryamm egshiar
i=fprrasi terpett

]

Dam irformas

Aleaporican Bl pATAnEIAAT
nformas: yang talah
dcamfleaslcan eTux dangan

Daftar Infsrmas

Dafiar informazi
Futik yarg ek




19 -

Standar Pengujian Konsekuensi

FFID Pelaksana
& FFID

=

Memnits wsuian berupa eaftar
irdormys cikeoualisan dari PPID
Peizizana can PPID Peizizana UPT

Mesenmma usuian daftsr rformas
checualiker dan PPID Peisazana &
PPID Peiaksars UPT

e 3uuksn Loorcinus dergar

Meaiouean rapat un

(Eontslcusnt tecara berkals

azau sewnkny-wakTU dengan

PRSATTA U Konzalcusnsi yang
dan

undangan pnak ahl

Hasi rapat ui

‘Hazd rapat ui

Dradt has! rapat

O-1]
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Standar Permintaan Informasi Bagi Penyandang Disabilitas Tuna Netra

Pelaksana Mutu Baku
Petugas
No. Aktivitas Masyarakat | Informasi PPID Waktu Output Keterangan
Kartu identtas 10 menit Data

armilir Formiulir
110 menit
dalam
brale
1 |10 menit Data
-m

kena pamilkk

vl [ han kena Formuiir
anda termea — Tanda
' 1 harikena | ferima
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Standar Permintaan Informasi Bagi Penyandang Disabilitas

yang Menggunakan Kursi Roda

Pelaksana [Muty Baky
Petugas
No. Aktivitas nierma
Satpam Iuymn'li o i Kelengkapan [Waktu | Output ki
n
Setpam membantu 5 Fenyandarg
infarmasi imenit  [d=abilias
lyang berkursi rods Em-d.nlt
|menuju ke rusngsn ks&s prioritas|
1 PPID. Apabils pamchon I
informas menggurakan O—
kengarazn tefah
tersedis parkic kKhusus
disabilitas di inglungen
Kantor Kemenhub
pusst
Pejabat Informasi Kariu identitas 10 Diats
MEnErma pemonon pemohon renit
penyandang cisabilitas 1 linformasi (KTF,
yang sebalumnys telah I— MHFWF, Akts
2 diantar oleh petugas 1 Pandirisn Ssden
|keamanan (sstpam) Hukum).
Petugas nformas memernkss Farmulir Farmuls
kalengkapan sekaiigus |permohonan 10
memberikan formulic L informasi Fnenit
3 Ipermohonen informesi
Petuges informas: mengrims Fegistar 10 Dsts
permononan can penyandeng Permobocin Jrenit
disabilitas (laysnanpricritas) |Ieformast.
dan melakuken pengisian
Horemiulic
‘ —rL_]
§ Peluges Informasi Koordinasi dengan |5 hari | Surat
memproses informasi lunit kerja pemilie  prarjs
informasi
oL ]
0 Mambarikan formulir Formuliz 1heri | Formulr
|pembentanuen tartuls |pembermabnan eris
- il
T Menyampaikan panenimaan | Tands terima Tands
permaobonen informasi beruoe informasi ferme
tands tenme nformaes:

L8




