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SOP PNBP

Dasar Hukum :

Cara Mengatasi :

1. Peraturan Pemerintah Nomor 15 Tahun 2016 tentang Jenis dan Tarif atas
Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak yang Berlaku pada Kementerian
Perhubungan;

2. Peraturan Menteri Nomor 61 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Perhubungan.

1. Dibuat Matriks Bulanan penagihan kepada konsesioner;
2. Pengawasan kepada pelaksana.

Keterkaitan :

Peralatan :



HP
Placed Image


1. Satuan Organisasi / Kerja di Lingkungan Kantor Kementerian Keuangan;
2. Ditjen Perbendaharaan;

3. Bagian Keuangan Setditjen Hubud;

4. Para konsesioner pada UPBU Kelas IIl Merdey.

Peringatan :

1. Tidak tertibnya pungutan-pungutan para konsesioner sesuai PP. 15 Tahun
2016;
2. Keterlambatan pembuatan LPJ Bulanan.

1. Komputer dan Printer;
2. Jaringan Internet.




Penerimaan mendokumentasikan dan mengirim
berkas ke stakeholder

dan Kontrak Sewa
Menyewa / LPJ

Kontrak Sewa Menyewa
/LPJ

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan
Bandahara Penerimaan Ketua Tim Tata Usaha Kepala Bandara Kelengkapan Waktu Output
Membuat Nota Penagihan dan kontrak sewa Sesuai PP. 15 Tahun 1jam Berkas Nota Penagihan
menyewa kepada konsesioner / Membuat LPJ 2016 dan Kontrak Sewa
bulanan ke KPPN Menyewa / LPJ
1
Menyiapkan berkas dan menyerahkan kepada Berkas Nota Penagihan 30 menit Verifikasi Berkas
Kepala Urusan Tata Usaha untuk diverifikasi dan Kontrak Sewa
2 Menyewa / LPJ
1
Membubuhkan tanda tangan jika salah I Berkas Nota Penagihan 30 menit Penandatanganan
dikembalikan kepada staf Adm untuk diperbaiki dan Kontrak Sewa
Menyewa / LPJ
3
Menginput ke Aplikasi SIMPONI Berkas Nota Penagihan 30 menit ADK Komputer
dan Kontrak Sewa
Menyewa / LPJ
‘ I?I
Staf Administrasi / Administrasi Bendahara I Berkas Nota Penagihan 30 menit Nota Penagihan dan




