KEMENTERIAN PERHUBUNGAN
DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN UDARA

KANTOR UNIT PENYELENGGARA BANDAR UDARA MENTAWAI

JIn. Poros Tua Pejat-Sioban Telp Email :bandarudaramentawai@gmail.com
Kec. Sipora Kab. Kep. Mentawai Fax
Prop. Sumatera Barat (25392)

NOTA DINAS

Nomor :UM.006/12/584/BDR.RKI1/2025

Kepada : Kepala Kantor UPBU Kelas Ill Mentawai

Dari : Staff TU Kantor UPBU Kelas Il Mentawai

Hal : Penyampaian Pengarsipan Surat Tahun 2025
Tanggal : 31 Desember 2025

Sehubungan dengan pelaksanaan tertib administrasi dan pengelolaan kearsipan di
lingkungan Kantor Unit Penyelenggara Bandar Udara Kelas Il Mentawai, bersama ini
disampaikan arsip surat Tahun 2025 melalui Apliasi ICAP.

Arsip yang disampaikan meliputi dokumen surat masuk dan surat keluar Tahun 2025
beserta dokumen pendukung yang terkait, yang telah dilakukan pengumpulan dan
pemeriksaan kelengkapannya.

Demikian Nota Dinas ini disampaikan, atas perhatian dan perkenannya diucapkan

terima kasih.

Kepala Kantor UPBU Kelas llI
Mentawai
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