
Prosedur

1111

2222

3333

4444

5555

10
Menit

10
Menit

5
Hari Kerja

Maksimal

1
Hari Kerja

10
Hari Kerja

Maksimal

Jadwal
Pelayanan

Permohonan
Informasi

Jadwal
Pelayanan

Permohonan
Informasi

Senin - KamisSenin - Kamis
09.00 - 12.00
13.00 - 15.00
09.00 - 12.00
13.00 - 15.00

JumatJumat
09.00 - 11.00
13.00 - 15.00
09.00 - 11.00
13.00 - 15.00

Kantor UPBU Lagaligo Bua
Jalan Bandara, Puty, Kec. Bua,

Kabupaten Luwu, Sulawesi
Selatan 

Kantor UPBU Lagaligo Bua
Jalan Bandara, Puty, Kec. Bua,

Kabupaten Luwu, Sulawesi
Selatan 

Permohonan InformasiPermohonan InformasiPermohonan InformasiPermohonan Informasi

Pemohon mengajukan permohonan
informasi secara jelas.
Pemohon mengajukan permohonan
informasi secara jelas.

Permohonan InformasiPermohonan InformasiPermohonan InformasiPermohonan Informasi

Petugas PPID memeriksa kelengkapan
syarat pengajuan informasi
-KTP, Akta Pendirian Badan Hukum,
NPWP(jika ada), atau Surat Kuasa
Hukum

Petugas PPID memeriksa kelengkapan
syarat pengajuan informasi
-KTP, Akta Pendirian Badan Hukum,
NPWP(jika ada), atau Surat Kuasa
Hukum

VerifikasiVerifikasiVerifikasiVerifikasi

Petugas mencatat permohonan untuk diproses dan
dikoordinasikan kepada unit terkait untuk ditindak-
lanjuti.

Petugas mencatat permohonan untuk diproses dan
dikoordinasikan kepada unit terkait untuk ditindak-
lanjuti.

Proses Permohonan Proses Permohonan Proses Permohonan Proses Permohonan 

Penyampaian Informasi Penyampaian Informasi Penyampaian Informasi Penyampaian Informasi 

SelesaiSelesaiSelesaiSelesai

Informasi disampaikan kepada pemohon atau surat
penolakan (jika dikecualikan).
Informasi disampaikan kepada pemohon atau surat
penolakan (jika dikecualikan).

Pemohon menerima informasi dan tanda terima
informasi.
Pemohon menerima informasi dan tanda terima
informasi.

UPBU Kelas III Lagaligo Bua
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