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PROSES KONTRAK KEERJASAMA BARU PEMANFAATAN FASILITAS KOMERSIL BANDARA

Dasar Hulkum :
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Undang- Undang nomor 1 Tehun 2009 tentang Penerbangan
Undung-Undang Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2018 tentang Penerimaan Negars Buksn Pajals;

ferituran Menteri nomor 187 Tahun 2015 tentang Perubahan atas Peraturan  Meniteri Perhubungan
nomnor 56 Tahun 2015 tentang Kegintan Pengusahaan Bandar Udara

Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 124/ PME.05/ 2018 tentang Tarf Layanan
Badan Layanan Umum Unit Penyelenggara Bandsr Udara Juwsts Tarakan (Berita Negars Republik
Indonesia Tahun 2018 Nomor 1 344);

Peraturan Monteri Keuangen BT No. 202/ PME.05/ 2022 tentang perubahan atas Peraturan Menter
Keunngan No. 129/PME.05/2020 tentang Pedoman Pengelolnan Badan Levanan Umum;

Peraturan Menter) Keuangan Republik indonesis Nomor 163/ PME. (6 2020 Tentang Pengelolann
Plutang Negira padn Kementerian Negara/ Lembaga, Bendahara Umum Negama dan Pengurusan
Sederhans oleh Panitis Urusan Piutang Negara

Keputusan Kepals Badan Layanan Umum UPBU Juwnata Tarnkan Nomor: KP.004,/2503/BDR.JWT-
2018 Tanggal 30 November 2018 Tentang Taril Layanan Jasa Terkait Bandar Udera Badun Layanan
Umum Unit Penyrlenggars Bandar Udars Juwata atau Jasa Non-Acronautika Tarakan,

Keputusan Kepala Badan Layanan Umum UPBLU Juwata Terakan Nomor KP.OO4 /1067 /BOR,.JWT-
2020 Tangral 13 April 2020 Tentang Perubahan atas Keputusen Kepala Badon Layanan Umum UPBU
Juwata Tarakan Nomor KPOOS /2503 BOR.Jwt-2018 tentang Tanf Layanan Jass Terkait Bandar
Udara Badan Lavanan Umum Unit Penyelenggom Bandar Udara Juweils atau Jase Non-Asronauiin
Tarakan;

Keputusan Hepala Badan Layanan Umum UPBL Juwats Tarnkan Nomor: KP.0O02 /557 /BDR.JWT-
2019 Tangeal 10 Februar 2020 Tentang Petunjuk Pelaksanaan Pelayanan Jasa Kargo dan/atau Pos
Peaawat Udars den/atau Jasa Penvimpanan Kargoe dun Pos Pesowat Udars yang berlaky pado Unit
Penyelenggnra Bandar Udara Juwats Tarakan;

Peraturan Pemerintah No. 58 Tahun 2020 tentang Pengelalaan Penerimaan Negaora Buken Pajak.

Alur Data :
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Pemohon mengajukan surat permohonan menggunokan fasilites komersi! bandara
Pihalk Bandare menyampaikan penswaran atus fosilitas komersil bandara
Veriilkasi lapangan dan penyampaisn persyarntan melakukan kerjasama dengan

BLU Kantor UPBU Juwatn
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Keputusan Kepala Badan Layanan Umum UPBU Juwata Tarakan Nomor KP.0O4 /3051 fBDR.OWT-
2022 Tanggal 25 Novemnber 2022 Tentang Perubahan Kedus sias SK No. KP.004/ 1067 fBDR.JWT-
2020 Tarif Layanan Jasa Terkait Bandar Udara Badan Layanan Umum Unit Penvelenggam Bandar
Udara Juwata atau Jesa Non-Aemnautiks Tarekan | Pengamanan);

Keputusan Kepala Badan Layanan Umum UPBU Juwats Tarakan Nomor: KP.OO4/ 1652/ BDR.JWT-
2023 Tanggal 31 Mel 2023 Tentang Perubahan ates SK No, KP.OD4/ 1646/ BDR.JWT-2023 1eniang
Tarif Layanan Jass Terkait Bandar Udarn Badan Layanan Umum Unit Penyelenggara Bandar Udars
Juwata atay Jasa Non-Aeronautike Tarakan
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Keterkaitan : .
S0P PELAYANAN

S0P ELBAN
SOP LISTRIK
SOP BANGLUINAN

Peringatan :

Jika Personil vang menjalankan Tugas tdak memahami ketentuan terkait pelayanan torminal
penumpang maka akan sulit menjalenkan S0P ini

Jika petugas kerjasama tidak memahami don melaksanakan S0P sesual dengan aturan vang berlaku
TUPOKS! tiduk akan berjalan lancar

Koordinas: dan komunikasi yang baik akan memperiancar dan memudabkan dalam memproses
Tagihan Jasa Bandara

Jike Program Komernil Bandara Juwaia belum tersedin makn akan mempersulit jalannva SOP ind

Perulatan :

1 Komputer den Printer
2 Peraturan terkadl kerjasama
3  Dafltar Tarif sews




Penagihan

Penagihan

PELAKSANA BAKU MUTU
Kabid
No. URAIAN KEGIATAN Kasi Kasi Petugas KET
TMM_E: .Y Kernainia| | Potaymman | o Pemohon KELENGEKAPAN WAKTLU OQUTPUT
Kerjasama
Prmohon mengajukan Permohonan Kerjasama, dengan
1 |menyvertakan kelengkapan permohonnn melalul - Surst Permntiohan
o i STt - Kelengiuprin Permaohonan
Disposial Kepaln Kantor untuk mendapatkan I - Disposisl
9 posi . .
persetujusn e - Kelengkapan 4 jam Disposisi
3 Verifikasi Kelengkapan dan Keabsahan kelengkapan - Disposisl
permohonan kerjarama - Kelengkapan 2 jum Laporan
Wawancara Tahap |, untuk mengetahul maksud dan - Dispomsi
- tabaan. pomohon - Kelengkapan I jam Laporan
_ |Penyesuaian permohonan dengan program komersil - Denah dan
5 lundir udave Inventarisasi date I Jam Laporin
knmersil
6 |Verifikasi La dan peridataan [BERITA ACARA - Disposini
Pangan pen ) |,_. - Mileriglen i 4 jam Laporan
- Disposiai
7 |Penyusunan Draft Kontrak Kerjasama I - Kelengkapan I han Laporan
« Data
Wawancara Tahap (1, untuk mendapatkan » - Draft Kontrak
R kesepukntan isi Kontrak Kerjasami it - Kelengkapan % Jam
4 |Penandatan Kontrak jJESAmA Kon 2 jam /3
gar Kerja d :nn_ _Eﬂ_ : i S Kontrak
10 |Pelaksanaan Kontrak dan Pengawasan - Kontrok Kontrak
Buave Sewa dan Penagihan atas Polaksanann Kontrak
11 Kerja Sama Daota Mitre dan kontrak| 30 Menit Sural Tagihan
12 |seLESar j_nun_.ﬂr dan Sural 30 Menit Kontrak dun Sural

PERBYARATAN KELENGEAPAN DOKUMEN :

1 Orang porseorangan WHNI dan/atau Badan Hukum Indonesia;
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Tanda jat diri pemilik KTP:

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) Perorangan/ Perusahinan
Alcts Perusahaan

|IUP, SITU, N18, 088

Data Koresponden terkait ©

A Alamat perusahnan/ perseoTangan;

b, Email Altif;

¢. No, HP/ Telepon,

Diperiksa/ Disetujui Oleh

Kabid Pelayanan & Kerjasama

—

Kasi Kerjasama

{




