
 

 

PPID PELAKSANA UPT KANTOR UPBU KELAS III EWER 
KEMENTERIAN PERHUBUNGAN TAHUN 2025 

 
 
 
    INFORMASI BERKALA 
 

NO INFORMASI 
RINGKASAN 
INFORMASI 

PEJABAT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PENERBIT 
INFORMASI 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 
TERSEDIA 

TEMPAT 
DAN 

WAKTU 
PEMBUATA

N 

JANGKA 
WAKTU 

PENYIMPAN
AN/ RETENSI 

WAKTU 

1.  Profil Kantor UPBU 
Kelas III Ewer  

Profil, visi, misi, struktur 
organisasi, sasaran dan 
prioritas pembangunan 

PPID Pelaksana 
UPT  

Bagian 
Kepegawaian dan 
Perencanaan 

soft copy Asmat, 2024 1 tahun 

2.  Struktur Organisasi 
Kantor UPBU Kelas III 
Ewer 

Struktur organisasi mulai dari 
pimpinan kepala kantor 
sampai ke staff 

PPID Pelaksana 
UPT  

Bagian 
Kepegawaian 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

3. Profil Pejabat UPBU 
Ewer 

Data diri pejabat/pegawai 
struktural di Bandara Ewer 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Kepegawaian 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

4. Struktur PPID Pelaksana 
UPT 

Struktur organisasi PPID 
Pelaksana UPT di Kantor 
UPBU Kelas III Ewer 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Kepegawaian 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

5. Laporan Harta 
Kekayaan Pejabat 
Negara (LHKPN) 

Laporan hasil kekayaan yang 
telah  

PPID Pelaksana 
UPT 

Pejabat di 
Lingkungan 
Kantor UPBU 
Kelas III Ewer 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 



 

 

6. Rencana Strategis  Merupakan dokumen 
perencanaan dan 
penganggaran yang berisi 
rencana pendapatan, 
rencana belanja program dan 
kegiatan Direktorat Jenderal 
Perhubungan Udara serta 
rencana pembiayaan serta 
prakiraan maju untuk tahun 
berikutnya. 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Perencanaan 

Hardcopy, soft 
copy 

Asmat, 2025 1 tahun 

7. Perjanjian Kinerja UPBU 
Kelas III Ewer 

Mencakup pernyataan target 
target pada masing masing 
indikator kinerja yang 
menggambarkan tolok ukur 
keberhasilan suatu 
organisasi yang diperjanjikan 
oleh kepala Kantor dengan 
atasan langsung sesuai 
dengan kerja yang telah 
disahkan dalam dokumen 
penganggaran. 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Perencanaan 

Hardcopy, soft 
copy 

Asmat, 2025 1 tahun 

8. Rencana Kerja Anggaran  Daftar Rincian Pelaksanaan 
Anggaran Kegiatan  

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Perencanaan 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

9. Laporan Tahunan UPBU 
Kelas III Ewer 

 

Mencakup hasil-hasil 
kegiatan yang telah dilakukan 
oleh masing-masing unit 
kerja dengan mengacu pada 
tugas pokok dan fungsi Ditjen 
Perhubungan Udara. 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Perencanaan 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 



 

 

10. Laporan Akuntabilitas  
Kinerja Instansi 
Pemerintahan Kantor 
UPBU Kelas III Ewer 

Informasi 
pertanggungjawaban  kinerja 
dalam rangka atas 
pelaksanaan program atau 
kegiatan  

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Perencanaan 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

11. DIPA Daftar Isian 
Penyelenggaraan Anggaran 
berisi program dan kegiatan 
beserta anggaran 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian Keuangan soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

12. Laporan Keuangan 
Kantor UPBU Kelas III 
Ewer (audited) 

Laporan relaisasi anggaran, 
neraca, catatan atas laporan 
keuangan UPBU Kelas III 
Ewer 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian Keuangan soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

13. Struktur PPID di UPBU 
Kelas III Ewer 

Struktur PPID Pelaksana 
UPT  

PPID Pelaksana 
UPT 

Humas dan 
Bagian 
Kepegawaian 

hard copy dan 
soft copy 

Asmat, 
2025 

1 tahun 

14. Tata cara permohonan 
informasi publik dan 
pengajuan keberatan 
informasi publik 

Mekanisme permohonan 
informasi dan pengajuan 
keberatan informasi publik di 
UPBU Kelas III Ewer 

PPID Pelaksana 
UPT 

Humas dan 
Bagian 
Kepegawaian 

hard copy dan 
soft copy 

Asmat, 
2025 

1 tahun 

15. Daftar Informasi Publik 
Kantor UPBU Kelas III 
Ewer 

Berisi daftar infromasi yang 
disediakan oleh UPBU Ewer 
sesuai dengan KP 945 tahun 
2020 tentang Daftar 
Informasi Publik Tahun 2020 

PPID Pelaksana 
UPT 

Humas dan 
Bagian 
Kepegawaian 

soft copy Asmat, 
2025 

1 tahun 

16. Hasil Survei Kepuasan 
masyarakat (SKM) 

Informasi mengenai tingkat 
kepuasan masyarakat 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Kepegawaian 

soft copy Asmat, 
2025 

1 tahun 



 

 

terhadap layanan di Bandara 
Ewer 

17. Informasi Mengenai 
Barang Milik Negara 

Peraturan terkait Barang Milik 
Negara 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian BMN soft copy Asmat, 
2025 

1 tahun 

18. Peraturan-peraturan 
terkait PNBP 

Peraturan yang terkait 
dengan PNBP 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian Keuangan soft copy Asmat, 
2025 

1 tahun  

    
 
 
INFORMASI SERTA MERTA 
 

NO INFORMASI 
RINGKASAN 
INFORMASI 

PEJABAT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PENERBIT 
INFORMASI 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 
TERSEDIA 

TEMPAT DAN 
WAKTU 

PEMBUATAN 

JANGKA WAKTU 
PENYIMPANAN/ 

RETENSI WAKTU 

1. NOTAM (Notice of 
Airmen) 

Informasi kondisi fasilitas 
operasional penerbangan 

PPID Pelaksana 
UPT 

Avsec soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

2. Delay management Informasi terkait kompensasi 
yang didapat oleh 
penumpang pesawat udara 
apabila terjadi delay 

PPID Pelaksana 
UPT 

Humas  softcopy Asmat, 2025 1 tahun 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

    INFORMASI SETIAP SAAT 
 

NO INFORMASI 
RINGKASAN 
INFORMASI 

PEJABAT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PENERBIT 
INFORMASI 

BENTUK 
INFORMASI 
YANG 
TERSEDIA 

TEMPAT DAN 
WAKTU 
PEMBUATAN 

JANGKA 
WAKTU 

PENYIMPANA
N/ RETENSI 

WAKTU 

1. SOP Tata Naskah dan 
Persuratan 

Informasi mengenai  aturan 
dan sistem administrasi 
perkantoran, dan Tata 
Naskah 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Kepegawaian 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

2. SOP Pelayanan 
Pengaduan 

Informasi mengenai 
Pengaduan 

PPID Pelaksana 
UPT 

Humas dan 
Bagian 
Kepegawaian 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

3. SOP Unit Kerja UPBU 
Kelas III Ewer 

Informasi mengenai 
Operasional Standarisasi 

PPID Pelaksana 
UPT 

Setiap unit di 
UPBU Kelas III 
Ewer 

 soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

4. Analisis Beban Kerja di 
Bandara Ewer 

Informasi mengenai 
perhitungan beban kerja dan 
rencana pemenuhan SDM 
pada tiap-tiap unit organisasi 
di lingkungan Direktorat 
Jenderal Perhubungan Udara 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Kepegawaian dan 
Analisis SDM 
Aparatur 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

5. Daftar nominatif pegawai 
UPBU Kelas III Ewer 

Daftar informasi pegawai 
yang dikelompokkan dengan 
kriteria tertentu seperti 
jabatan, jenis kelamin, 
pendidikan, dll 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Kepegawaian dan 
Analisis SDM 
Aparatur 

Hard copy dan 
soft copy 

Asmat, 2025 1 tahun 



 

 

6. AIP (Aeronautical 
Information Public) 

Informasi aktual yang 
diperlukan bagi navigasi 
penerbangan 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Perencanaan 

Hard copy dan 
soft copy 

Asmat, 2025 1 tahun 

7. SOP Pelayanan 
Informasi 

 

SOP Permohonan Informasi 
Publik sesuai dengan KP 
1632 Tahun 2018 tentang 
Standard Operating 
Procedure PPID di 
lingkungan Kemenhub 

PPID Pelaksana 
UPT 

Humas dan 
Bagian 
Kepegawaian 

 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

8. Laporan Realisasi 
Penerimaan PNBP 

Berisi informasi Realisasi 
Penerimaan PNBP 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian Keuangan soft copy Asmat, 2025 1 Tahun 

9. Angkutan Lebaran Data Angkutan Lebaran PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian LLAU soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

10. Angkutan Natal dan 
Tahun Baru 

Data Angkutan Nataru  PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian LLAU soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

11. Daftar MOU dan 
perjanjian kerjasama 
Kantor UPBU Kelas III 
Ewer 

Berisi informasi daftar 
kesepakatan bersama dan 
perjajian kerja sama yang 
dilakukan UPBU Ewer 

PPID Pelaksana 
UPT 

Bagian 
Perencanaan 

soft copy Asmat, 2025 1 tahun 

 
 



 

 

pidana denda paling 
banyak sembilan ribu 
rupiah. 

 UU Nomor 43 Tahun 
2009 tentang Kearsipan 
Pasal 44 ayat (1) huruf h: 
pencipta arsip dapat 
menutup akses atas arsip 
dengan alasan apabila 
dibuka untuk umu dapat 
mengungkap rahasia 
atau data pribadi 

 UU nomor 14 tahun 2008 
tentang Keterbukaan 
Informasi Publik Pasal 
17: huruf h angka 4 : 
informasi publik yang 
apabila dibuka dan 
diberikan kepada 
pemohon informasi publik 
dapat mengungkapkan 
rahasia pribadi yaitu 
hasil-hasil evaluasi 
sehubungan dengan 
kapabilitas intelektual, 
dan rekomendasi 
kemampuan seseorang 

4 Rincian Satuan Harga 
Penawaran dan Nomor 
Rekening terhadap dalam 
Dokumen Tender Barang/Jasa 
pihak ketiga (Perusahaan) 

 Undang-undang nomor 
14 tahun 2008 tentang 
Keterbukaan Informasi 
Publik :  
 
Pasal 17 huruf b: 
Informasi publik yang 
apabila dibuka dan 
diberikan kepada 
pemohon informasi publik 
dapat mengganggu 
kepentingan 
perlindungan hak atas 
kekayaan intelektual dan 

Jika informasi dibuka, dapat 
menggangu kepentingan 
perlindungan hak atas 
kekayaan intelektual dan 
perlindungan dari 
persainngan usaha tidak 
sehat 

Jika informasi ditutup, 
dapat melindungi 
kepentingan 
perlindungan hak atas 
kekayaan intelektual dan 
perlindungan dari 
persainngan usaha tidak 
sehat 

1 Tahun 


