
 

A. INFORMASI BERKALA 

No. Informasi Ringkasan Informasi Pejabat yang 
Menguasai Informasi 

Penerbit 
Informasi 

Bentuk 
Informasi 

Tempat 
dan Waktu 
Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan/ 
Retensi Waktu 

1 Kerangka kelembagaan 
di lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Informasi mengenai Gambaran 
umum, stuktur organisasi, 
rencana pengembangan dan 
arah penataan di lingkungan 
UPBU Cakrabhuwana Cirebon 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Kepegawaian Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

2 Peta Jabatan di 
lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Informasi mengenai daftar 
jabatan baik structural maupun 
fungsional di lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Kepegawaian Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

3 Laporan Harta Kekayaan 
Pejabat Negara (LHKPN) 

Laporan Hasil kekayaan kepada 
KPK di lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Kepegawaian Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon 1 tahun 

4 Daftar Pejabat Wajib 
Lapor di lingkungan 
UPBU Cakrabhuwana 
Cirebon 

Daftar nama pejabat wajib lapor 
LHKPN di lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Kepegawaian Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon 1 tahun 

5 Laporan Kinerja UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Mencakup informasi mengenai 
capaian kinerja UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon dalam 1 
tahun anggaran yang dikaitkan 
dengan proses pencapaian 
tujuan dan sasaran 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Pelaporan 
dan Evaluasi 

Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon 1 tahun 

6 Laporan Tahunan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon  

Hasil-hasil kegiatan yang telah 
dilakukan di lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 
  

Pelaporan 
dan Evaluasi 

Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon 1 tahun 
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No. Informasi Ringkasan Informasi Pejabat yang 
Menguasai Informasi 

Penerbit 
Informasi 

Bentuk 
Informasi 

Tempat 
dan Waktu 
Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan/ 
Retensi Waktu 

7 Rencana Strategis UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Informasi mengenai Gambaran 
umum, visi misi, tujuan, strategi 
kebijakan dan program pada 
UPBU Cakrabhuwana Cirebon 
untuk periode 5 tahun. 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Perencanaan 
dan Program 

Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon 1 tahun 
  

8 Informasi mengenai 
Barang Milik Negara 
(BMN) 

Peraturan terkait Barang Usaha 
Milik Negara 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

BMN Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

9 Peraturan -peraturan 
terkait PNBP 

Peraturan yang terkait dengan 
PNBP 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PNBP Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

10 Dokumentasi kegiatan 
UPBU Cakrabhuwana 
Cirebon 

Foto-foto kegiatan dan 
kunjungan Pejabat di lingkungan 
UPBU Cakrabhuwana Cirebon 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Humas Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

11 Dokumen terkait Unit 
Kerja Wilayah Bebas 
Korupsi (WBK) di 
lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Berisi informasi 
sertifikat/predikat UPBU 
cakrabhuwana sebagai Unit 
Kerja yang termasuk WBK 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Humas Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

12 Struktur PPID di 
lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Struktur PPID Pelaksna UPT 
UPBU Cakrabhuwana Cirebon 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Humas Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

13 Daftar Informasi 
Publik di Lingkungan 
UPBU Cakrabhuwana 
Cirebon 

Berisi daftar informasi yang 
disediakan oleh unit kerja di 
Lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Humas Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

14 Tata Cara Permohonan 
Informasi Publik dan 
Pengajuan Keberatan 
Informasi Publik. 

Mekanisme permohonan 
Informasi Publik dan Pengajuan 
Keberatan Informasi Publik di 
Lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Humas Website, 
Hardcopy 
& Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 
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B. INFORMASI SETIAP SAAT 

No.  Informasi Ringkasan Informasi Pejabat yang 
Menguasai Informasi 

Penerbit 
Informasi 

Bentuk 
Informasi  

Tempat 
dan Waktu 
Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan/ 
Retensi Waktu 

1 Hasil Survey Kepuasan 
Masyarakat 

Tingkat Kepuasan terhadap 
Layanan di Lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon. 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Humas Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

2 Data Profil Bandara di 
Lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Berisi profil bandara, meliputi 
gambaran umum, sarana 
prasarana, operasional, serta 
informasi pendukung lainnya. 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Humas Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

3 Analisis Beban Kerja di 
Lingkungan UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Informasi mengenai perhitungan 
beban kerja 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Kepegawaian Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

4 Program dan Kegiatan 
Reformasi Birokrasi 

Dokumen program Reformasi 
Birokrasi dalam rangka 
peningkatan kualitas pelayanan 
dan tata kelola organisasi. 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Perencanaan 
dan Program 

Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

5 Daftar Nominatif 
pegawai UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Dokumen yang berisi daftar nama 
pegawai beserta informasi 
kepegawaian, seperti NIP, 
jabatan, unit kerja, status 
kepegawaian, golongan/ruang, 
dan data pendukung lainnya  

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Kepegawaian Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

6 AIP (Aeronautical 
Information Public) 

Dokumen yang memuat informasi 
permanen mengenai fasilitas, 
pelayanan, prosedur, dan 
ketentuan operasional Bandar 
Udara Cakrabhuwana sebagai 
acuan bagi pengguna jasa 
penerbangan. 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Banglan Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

7 Alur Prosedur Pelayanan 
Informasi 

SOP Permohonan Informasi 
Publik sesuai KP 1632 Tahun 2018  

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Humas Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 
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No.  Informasi Ringkasan Informasi Pejabat yang 
Menguasai Informasi 

Penerbit 
Informasi 

Bentuk 
Informasi  

Tempat 
dan Waktu 
Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan/ 
Retensi Waktu 

 

8 Serifikat dan Register 
Bandar Udara 

Dokumen yang berisi Sertifikat 
Bandar Udara dan Register 
Bandar Udara sebagai bukti 
legalitas penyelenggaraan dan 
pengoperasian Bandar Udara. 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Banglan Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

9 Target PNBP Dokumen yang memuat target 
Penerimaan Negara Bukan Pajak 
(PNBP) UPBU Kelas III 
Cakrabhuwana Cirebon untuk 
satu tahun anggaran 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PNBP Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

10 Laporan Realisasi 
Penerimaan PNBP 

Dokumen yang memuat realisasi 
penerimaan Penerimaan Negara 
Bukan Pajak (PNBP) berdasarkan  
jenis penerimaan dalam periode 
satu tahun anggaran 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PNBP Website, 
Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

11 Laporan Realisasi 
penggunaan berupa 
jenis belanja atau 
prosentase daya serap 
PNBP 

Dokumen yang memuat realisasi 
penggunaan dana PNBP 
berdasarkan jenis belanja 
dan/atau persentase penyerapan 
anggaran  

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PNBP Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

12 Sertifikat yang di 
terbitkan Kepala Kantor 
UPBU Cakrabhuwana  

Dokumen yang memuat daftar 
sertifikat yang diterbitkan oleh 
Kepala Kantor UPBU Kelas III 
Cakrabhuwana Cirebon 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Humas Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

13 Standar Biaya Layanan Dokumen yang memuat besaran 
tarif atau standar biaya atas 
layanan yang diselenggarakan 
oleh UPBU Kelas III 
Cakrabhuwana Cirebon 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PNBP Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 
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No.  Informasi Ringkasan Informasi Pejabat yang 
Menguasai Informasi 

Penerbit 
Informasi 

Bentuk 
Informasi  

Tempat 
dan Waktu 
Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan/ 
Retensi Waktu 

14 Statistik angkutan udara Dokumen yang memuat data 
statistik kegiatan angkutan udara 
di Bandar Udara Cakrabhuwana, 
meliputi antara lain pergerakan 
pesawat udara, penumpang, 
kargo, pos, dan data operasional 
lainnya dalam satu tahun. 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Pelaporan 
dan Evaluasi 

Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 
 
 
 
 
 
 

15 Daftar Sekolah 
Penerbangan 

Dokumen yang memuat daftar 
sekolah penerbangan yang 
beroperasi di Bandar Udara 
Cakrabhuwana 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Pelaporan 
dan Evaluasi 

Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

16 Kepadatan Bandara Total pergerakan penumpang dan 
pesawat tahun berjalan 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Pelaporan 
dan Evaluasi 

Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

17 Jumlah Flight Approval Dokumen yang memuat data 
jumlah persetujuan penerbangan 
(Flight Approval) yang diproses 
dan/atau diterbitkan pada Bandar 
Udara Cakrabhuwana 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Pelaporan 
dan Evaluasi 

Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

18 Rencana Induk Bandara Dokumen yang memuat arah 
kebijakan, rencana 
pengembangan, pembangunan, 
dan pemanfaatan kawasan 
Bandar Udara Cakrabhuwana 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Banglan Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 

19 Laporan Keuangan Dokumen yang memuat informasi 
mengenai posisi keuangan, 
realisasi pendapatan dan belanja 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Keuangan Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

20 Laporan Realisasi 
Pelaksanaan Anggaran 

Dokumen yang memuat informasi 
mengenai realisasi pelaksanaan 
anggaran berdasarkan pagu, 
penyerapan anggaran, dan jenis 
belanja 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Keuangan Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 
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No.  Informasi Ringkasan Informasi Pejabat yang 
Menguasai Informasi 

Penerbit 
Informasi 

Bentuk 
Informasi  

Tempat 
dan Waktu 
Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan/ 
Retensi Waktu 

21 Daftar MOU Dokumen yang memuat daftar 
kerja sama atau Nota 
Kesepahaman (MoU) yang telah 
ditandatangani antara UPBU Kelas 
III Cakrabhuwana Cirebon dengan 
instansi pemerintah, badan 
usaha, atau pihak lain 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

PNBP Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon Selama  
berlaku 
 

22 Perjanjian Kinerja Dokumen yang memuat 
komitmen kinerja antara atasan 
dan bawahan yang berisi sasaran, 
indikator kinerja, target, serta 
ukuran keberhasilan yang akan 
dicapai dalam satu tahun 
anggaran 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Pelaporan 
dan Evaluasi 

Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 
 

23 Rencana Aksi atas 
Perjanjian Kinerja 

Dokumen yang memuat rencana 
kegiatan, tahapan pelaksanaan, 
target waktu, dan indikator 
pencapaian 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Pelaporan 
dan Evaluasi 

Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon 1 Tahun 

24 SOP Pelayanan dan 
Pengaduan 

Informasi mengenai Pengaduan PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana Cirebon 

Humas Hardcopy & 
Softcopy 

Cirebon Selama 
berlaku 
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C. INFORMASI SERTA MERTA 

No.  Informasi Ringkasan Informasi Pejabat yang 
Menguasai Informasi 

Penerbit 
Informasi 

Bentuk 
Informasi  

Tempat 
dan Waktu 
Pembuatan 

Jangka Waktu 
Penyimpanan/ 
Retensi Waktu 

1 Informasi gangguan 
operasional bandara 

Informasi mengenai gangguan 
operasional yang 
memengaruhi pelayanan dan 
operasional Bandar Udara 
Cakrabhuwana. 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana 
Cirebon 

Katim 
TOKPD 

Kepala 
Kantor 

Softcopy 1 Tahun 

2 Informasi keadaan darurat 
(cuaca ekstrem, kecelakaan) 

Informasi mengenai keadaan 
darurat yang berdampak 
terhadap keselamatan, 
keamanan, dan operasional 
Bandar Udara Cakrabhuwana. 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana 
Cirebon 

Katim 
TOKPD 

Kepala 
Kantor 

Softcopy 1 Tahun 

3 Informasi keselamatan 
penerbangan 

Informasi terkait keselamatan 
penerbangan di Bandar Udara 
Cakrabhuwana. 

PPID Pelaksana UPBU 
Cakrabhuwana 
Cirebon 

Katim 
TOKPD 

Kepala 
Kantor 

Softcopy 1 Tahun 
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D. INFORMASI YANG DIKECUALIKAN 

No Informasi Dasar Hukum 
Pengecualian Informasi 

Konsekuensi/Pertimbangan 
Dibuka Bagi Publik 

Konsekuensi/Pertimbangan 
Ditutup Bagi Publik 

Jangka Waktu Penanggung 
Jawab 

1 Data pribadi pegawai UU KIP & Perlindungan 
Data 

Rawan penyalahgunaan Data 
Perbankan dan transaksi 
keuangan derta Tindakan 
kriminal lainnya 

Melindungi Data Pribadi Selama data 
pribadi tersebut 
masih tersimpan 
dan/atau dikelola 
oleh badan 
publik. 

Kepala UPBU 
Cakrabhuwana 
selaku PPID 
Pelaksana UPT 

2 Dokumen keamanan 
bandara avsec 

Keamanan negara Dapat mengganggu 
keamanan dan keselamatan 
penerbangan serta 
berpotensi disalahgunakan 
oleh pihak yang tidak 
berkepentingan. 

Untuk melindungi keamanan 
bandar udara, keselamatan 
penerbangan, dan 
kepentingan keamanan 
negara. 

Selama informasi 
tersebut masih 
berkaitan dengan 
keamanan bandar 
udara dan 
keselamatan 
penerbangan. 

Kepala UPBU 
Cakrabhuwana 
selaku PPID 
Pelaksana UPT 

 

          

             ${ttd_pengirim} ${ttd}
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             Plt. Kepala Kantor 
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