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2.

Undang Undang Nomor 1 Tahun 2009 tentang
Penerbangan;

Undang Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara;

Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2022
tentang Kementerian Perhubungan;

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 41
Tahun 2011 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kantor Otoritas Bandar Udara;

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 50 Tahun
2017 tentang Pedoman Penyusunan Peta Proses
Bisnis dan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Kementerian Perhubungan;
Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 46 Tahun
2018 tentang Pedoman Pengelolaan Informasi dan
Dokumentasi di Lingkungan Kementerian
Perhubungan;

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 38 Tahun
2019 tentang Pengelolaan Komunikasi Publik;
Keputusan Menteri Perhubungan Nomor 117
tahun 2022 tentang SOP Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan
Kementerian Perhubungan.

Cara Mengatasi:

1. Maka perlu dibuatkan daftar kategori
informasi berupa Data Informasi Publik
dan Daftar Informasi Dikecualikan;

2. Maka petugas informasi harus mengerti
segera menindaklanjuti sesuai
ketentuan perundang-undangan
Keterbukaan Informasi Publik.

Keterkaitan:

1.

SOP Pembuatan Surat Kepala Kantor.

Peralatan / Perlengkapan:

1. Ponsel Pintar;

2. Komputer/Laptop dan Printer;
3. Alat Tulis Kantor.

Peringatan:

1.

Apabila belum memiliki daftar kategori informasi,
maka pelaksanaan PPID kesulitan dalam
mengkategorikan informasi yang diminta oleh
pemohon;

Apabila informasi dari pejabat/pelaksana PPID
terlambat kepada pemohon informasi atau tidak
ditindaklanjuti, maka pemohon informasi bisa
saja mengajukan keberatan hingga sengketa
informasi kepada instansi.




maka akan di kembalikan ke
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Petugas Informasi BKIP

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Jenis Kegiatan Petugas Kasubbag | Kepala Kantor Keterangan
TU OBU VI Kelengkapan Waktu Output
- Formulir Permohonan
Menerima permohonan ilanmasl,
informasi %ma pemohon, ‘ START ' = KilF) Kartu Wentias;
' : - Akta Notaris; Grup Whatsapp

mengklasifikasikan - Dokumen pengesahan Fongsp licta pelayanan PPID
1. | permohonan, dan membuat badan 2 Jam wwww\m Pemintaan | “yementerian

konsep Nota Dinas/Surat - Konsep Surat I Perhubungan

Permintaan Data ke Unit Kerja Dinas/Nota Dinas

berwenang. Huom.B.o.UOSmb Informasi

Sesditjen
Perhubungan Udara

Memeriksa permohonan -

W.moH.Bme Qmﬁ konsep Nota Tt oo et Konsep Nota Persayratan
2. mas Huowgnbﬁmwms Identitas. Draft Nots 30 DInas Pemintaan | sesuaidengan

Data/Informasi dan A Dinas. Menit | data/ subjek

meneruskannya ke Kepala . informasi permohonan

Kantor Otban Wilayah VI.

Menerima Permohonan

Informasi dan Nota Dinas, Jika

permohonan informasi tersebut Tidak F

di setujui maka akan di . Permintaan
T el i e | it | Dbl g | e

Berwenang, .:Wm tidak disetujui Data/Informasi. data/informasi &wmwcmwwmb

akan ditolak




Menerima dan Meneruskan

Konsep Nota

Memberikan

Nota Dinas Permintaan Konsep Nota Dinas : Disposisi
= - 5 N. . Permintaan 1 Hari _u:pmm. _umBEHmﬂ.mB kepada Unit
Data/Informasi ke Unit Kerja Data/Informasi. data/informasi Kerla
berwenang. dan Disposisi Barmistiah
Menerima data/informasi serta
surat jawaban dari Unit Kerja Data/informasi
berwenang, lalu Berkas Data/Informasi. | 3 Hari | Data/Informasi CltepUsEan i
' ke K i Kasubbag Tata
%u%bﬂdm annya ke Kasubbag B
Menelaah data/informasi dari - Data/Informasi | Data/informasi
Unit Kerja berwenang dan . ngowzmcamﬁ m&w.smwmb
inas/Nota e Petugas
menyusun draft Surat Dt Jawaban i . | Dinas Jawaban | Informasidan
Berkas Data/Informasi. | 1 Hari ;
Jawaban Permohonan Informasi Pembuatan
Informasi dari Kepala Kantor Konsep Surat
Otban Wil. VL. 5 awwwwwmms
Memeriksa Surat Jawaban - Data/Informasi
Permohonan Informasi beserta - Konsep Surat
lampiran data/informasi yang stmm\u zoﬁmv Konsep Surat
dimi k di inas Jawaban | pinas jawaban
iminta kemudian Draft Surat Jawaban & | 3 jam Informasi disamnaiian ke
disampaikan ke Kasubbag Tata Berkas Data/Informasi. xmms%vmm Tata
meﬂm WDEW di periksa Useha
embali.
Memeriksa, Bob.%m?aﬂr dan Draft Surat Jaaban & H WMMMM FWMMWE Kepala Kantor
menandatangani Surat Berkas Data/Informasi. | 1 Hari Uwsmmwzo ; OBU VI
Jawaban Permohonan a Mengeluarkan

Dinas Jawaban
Informasi

Surat DInas




Informasi beserta lampiran
data/informasi yang diminta.

Jawaban
Informasi

Menerima Surat Lmim_.ums Snirat dawakan . WMMK lormAs] Surat Dinas

9 Permohonan Informasi yang Permohonan Informasi | , ;.| Dinas/Nota gmsm,cmm -
" | telah ditandatangani Kepala & Data/Informasi Dinas Jawaban | | me%vW ﬁm:

Kantor terkait. Informasi %Hm A EENpes

! nformasi

2 Surat Dinas

Zosu\mabﬁm?m.b Surat Lm:zm_umb St Jasabam ! _muwmw“ ERg: Jawaban di

10 beserta data/informasi kepada STOP Permohonan Informasi 30 Dinas/Nota mmmmvwmﬁmmb

" | pemohon informasi melalui & Data/Informasi Menit Dinas Jawaban p

terkait. Informasi pemohon

petugas Informasi BKIP

melalui petugas
informasi BKIP




