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BTANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAKBANAAN HEGIATAN PELAYANAN TANDA IZIN MENGEMUDI [TIM)
DI BANDAR UDARA

BAB I
PENDAHULTAN

1.1. Latar Belakang
Bandar wdara sebagai pintu gerbang sebuah dacrah terus membenahi dir
sesunl  dengan motto  kementerian  perhubungan 35+1C  dimana, pelayanan,

keamanan dan keselamatan dengan mengikutl pemenuban terhadap standar Vang
berlaku.

Palam mngksa mewwudken keamanan, keselamatan, kelancaran dan
ketertiban lalu lintas kendaraan di sisi udars diperhukan persyaratan dan prosedur
untuk kendaraan vang beroperasi di sisd udara. Sehubungan dengan hal tersebut
maka dipandang perlu untuk menetapkan persvaratan dan prosedur pengoperasian
kendarann  di sisi wdarea sehingga terbitleh Kepuiusan Direkiur Jenderal
Perhubungan Udara SKEP/140/VI/1990 tentang Pergyaratan dan  Prosedur
Pengoperasian Kendaraan di Sisl Udara. Dalam Keputusan Direltur Jenderal
Perhubungan Udara tersebut pada BAB [l Pasal 9 ayat | mewsjibkan bagi setiap
orang yapg mengemudikan kendoarman di daerah pergerakan harus memiliki Tanda
[zin Mengemudi kendaraan yang sah dan sesuni dengan ketentuan vang berlaku

Kantor Otontas Bandar Udara Wilayah X = Merauke mempunvai fungsi
pengendalian  untuk  terwujudnya  keamanan, Kesclamatan, kelancaren dan
kefertiban lalu lintas kendaraan di sisi udara, dalam bentuk memberikan Tanda Tein
Mengemudi Kendaraan bagi setisp orang vang mengemudikan kendaraan di daerah
pergerakan [sisi udaral. Sehingga untuk memenuhi fungsi pengendalian maka pery
untuk menetapkan Standar Prosedur Pengoperasian [/ Standard Operating Procedur
[50F) Penerbitan Tanda lzin Mengemudi Kendaraan.

1,2. Maksud Dan Tujuan

1.2.1. Makaud
Untuk dapat dijadikan pedoman dalam pelaksanaan tigas pelavianan Tanda Lzsin
Mengemudi (TIM] di Bandar Udnra.

1.2.2, Tujuan
Agar pelaksanaan pelayanan Tanda [zin Mengemudi (TIM) di Bandar Udara
berjnlan sesuai dengan ketentuan yvang berlaku.,

Diehuarksn oieh - Sehai PPEY Dsutujul olsh : Kepals Kantor OBL X |
Kantor Otoritas Bandar Udara Wilayah £ = Mesaikn P |
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1.3. DASAR HUKUM ;
Undang Undang Nemeor 1 Tahun 2000 tentang Penerbangan;

b, Peraturan Pemerintal MNoemor 3 Tahun 2001 tentang Keamanan dan
Keselamatan Penerbangan;

©. Peraturan Pemerinteh Nomor I35 Tahun 2006 tentang Jenis dan Tarfl
Peperimaan  MNegara Bukan Pajak Yang Berlaku Pada RKementeran
Perhubungan;

d, Peraturan Menternn Perhubungen Momer ¢ PM. 41 Tahun 2011 tentang
Drganisasi dan Tata Kerja Kantor Otoritas Bandar Udara;

e, Peratursn Menteri Perhubungan Momor PM. 22 Tahun 2015 tentang
Peninghatan Fungsi Pengendalinn dan Pengawasan Oleh Kantor Otoritas
Bandar Udara;

f. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor ; PM. 81 Tahun 2016 tentang
Petunjuk Pelaksanean Peraturan Pemerntah Nomor 15 Tahun 2016 Jenis
dan Tarll Penerimaan Negara Bukan Pajak Yang Berlaku Padas Kementerian
Perhuburngan;

g Peraturan Menteri Perhubungan Momor : PM 50 Tahun 2017 tentang
Pedoman Peryusunan Peta Proses Bismis dan Standar Operasional Prosedur
i Lingkungan kementerian Perhubungan;

h. Peratdran Menterl Perhubungan Republik Indonesia Nomer : PM 90 Tahun
2018 tentang Norma, Standar, Prosedur, Dian Kriteria Perizinan Berusaha
Terintegrasi Secars Elektronik Sektor Perhubungan di Bidang Udara;

1, Keputusan Menteri Perhubungan Fepublik Indonesia Nomor: KM 155 Tahun
2019 rentang Peta Jabatan dan Uralan Jenis kKegatan Jabatan Unit
Pelaksana Teknis i Lingkungan Direkforat Jenderal Perhubungan Udara:

j.  Peraturan Menteri Perbubungan Bepublik Indonesia Nomor @ PM 37 tahun
2021 tentang Peraonel Handar Udara;

k. Peraturan Menteri Perhubungan Nemor | PM 95 Tahun 2021 tentang
Peraturan Keselamatan Penerbangan Sipil Bagian 139 (Cied Awiafion Sofefy
Fegubahoen Pard 139 Tentang Bandar Udara |Aerodrome|;

I, Peraturan Menteri Perhubungan MNomor ; PM 4 Tahun 2025 tentang
Ohrgarnssas: dan Tata Kea Kementenan Perhubungan;

m. Kepulusan Direktur Jenderal Perhubungan Udara Nomer
SKEP) 100X/ 1985 tentang Peraturan dan Tata Tertib Bandar Udarae;

n, Kepulusan MMrektur Jdenderal Perhubungan Udara Nomaor
BKEP/ 140/V1/ 1999 (entang Persvaratan dan Prosedur Pengoperasian
Bendaraan di Sisi Udara;

. Peraturan Direktur Jendern! Perhubungan Udara Nomor @ KP 459 Tahun
2015 wentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Menteri Perhubungan Nomor

Dvialuarkan oleh - Seksi PPBL) Dmatujl ish | Kapala Kamor 08U X

Kantor Otorites Bandar Udara Wilayah X — Meraike
THW Halpman 2




Q wandar Cperasional Prosedin
Sl s TANJa 2o Maccemust 1IN
FANTOR OTORITAS BANDAR UCHRRA WILAYAH X

PM 41 Tahun 2011 Tentang Organisssi den Tete Kerja Kantor Otoriias
Bandar Udara,

1.4, DEFINISEI

Dalam dokumen SOP ini, definisi yang dimaksud dengian :

a. Tanda Iein Mengemudi atau sclamjuinys disebut TIM adalah tanda buki
kecakapan dan keabsahan pengemudl untubk mengemudiken kendarann
bermotar di sisi wdara vang diberikan kepada orang vang namanya lariem
didelamnye sesual dengan ketenfuan peraturan perundang-undangan vang
e bialews,

b, Awviatlon Sqfety Awareness (ASA) vang selanjutma disebul Penguluhan
adalah penyvampaian informasi dan penilaian pemaheman sescorang terkait
kepedulian terhadap Keselamatan Penerbangan yang dilaksanakan pada
sanl pelayanan penerbitan Tanda Ljin Mengenuuwedi [TIM).

. Daerah Keamanon Terbatas (security restricted areda) adalah dasrah-
daerah tertentu di dabam bandar vdara maupun di osr bandar udara vang
diidentifiknsi sebagat dacrah beresiko tinggl unfuk digunakan kepentingan
kKeamanan Penerbangan , penyvelenggar bandar udacn, dan kepentingan lain
untuk digunakan kepentingan penerbangan dimana daemmbh  tersebui
dilakukan pengawasan dan untuk masuk dilakukan pemeriksann kéamanan

d. Packground Check adalah pemeriksann latar belakang atau pemernksann
spcara mendalam terhadap identitas data pribadi dan rekam jejak sesecrang
meelalul metode wawancara, vang dilaksanekan pada saat pelsyanan
penerbitan Tanda ljin Meagemudi (TIM}.

e, PAS Bandara adalah tands izin masuk dacrah terbatas pada arca Bandar
Udara Mopah - Merauke.

. CAT otou Computer Assisted Test adslah mefode pengujian yang
menggunakan sarana komputer untuk pelaksanaannya.

g. PBT atoau Paper Based Test adalsh metode pengujlen yang menggunakan
kertas sebagni soal dan jawaban uian tertulis sccara manual.

h. Stakeholder adolah nstanst yang mempunyei hubungan ataupun
kepentingan di Bandar Udara Mopah - Merauke.

i. Pemohon sdalah pegawal stakeholder vang melakukan permobonan Tanda
Izin Mengemmdi (TIM|

1- Pengemudi] adalah orang yang mengemudikan kendaraan,

k. Kendaraan adaloh semua alat angkut, termasuk gerobak, kereia barang,
atan yvang dilenghkapi atau tidak dilengkapi dengan mesin.

I, Peralatan Pelayanan Daraot Pesawat Udara [(Ground Support
Equipment/GEE] adalah peralatan banfu vang dipersiapkan ontuk
keperluan  pesawat udara di darat pada asat kedatangan dan/ataw
keberangkatan, termasuk  untuk  pemuatan  dan/ataus penurinan
penumpang, karge, pos; serta keperluan operasional pesawat udara lainnya.

L TR RS

Cekeluarkan aksh  Selsd PRELU Crimabujil oleh @ Kepals Kanior Ol X
Kamtor Ctorites Bancar Udare Wiayah X - Merauke
Tanggal
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EANTOR OTORTAS GANDRR UDERA WILAYAR X

M.

Sertifikat Kompetenal adalah tands bukti sescorang telnh memenubn
persyvaratan pengetahuan, keahlian, dan kualifikasi di bidangnya,

Pelaksana Foto & Cetak adalnh personel Kantor Otorites Bandsr Udars
Witayvah X - Merauke vang ditumjuk dan beranggung jawab untuk
melaksanakan sesi foto Tanda [zin Mengemudi [TIM} pemohon dan mencetak
kartu Tanda [zin Mengemudd (TIM).

Bendahara Penerima adalah pegawal Kantor Otoritas Bandar Udara
Wilayah X - Merauke vang ditunjuk dan bertanggung jawab dalam
pengurusan Penerimaan Negara Buken Pajak (PNBP} terkait Tanda lzin
Mengemudi [TIM].

Petugas TIM adaliah Personcl Sckai Pelayanan dan Pengoperasian Handar
Udara yang bertanggung jawab atas pelaksansan tugas sosialisazt dan

evaluas] permohonan Tanda [xin Mengemudi (TIM) Bandar Udara Mopah -
Merauke.

Kepola Seksi Pelaganan dan Pengoperasian Bandar Udara yang
selapuinye  disebut Kepala Beksi  bertangrung  javwab menyetalkan
kelengkapan dekumen persyeratan pemohon serta bertangpung jawab
dalam pengawasan, pelaksanaan dan eveluasi kegiatan pelayanan Tanda
[zin Mengemudi (TIM) Bandar Udara Mopah - Merauke sesuad ketentuan dan
prosedur,

Kepala Hantor ChRoritaos Baondar Udara Wilayah X - Merouke yang
selamjuinys  discbut Kepala HKantor bectanggung  jawab  terhadap
terlaksananya pelayanan Tanda [@n Mengemudi (TIM| Bandar Udara Mopsh
- Merauke.

Tanpgal

Evkaluarkan obwh : Selsl PPAL Dizabujl olen @ Kepals Kanior OELD X
Kamtor (ieritss Bandar Udars Wilayah X — Metauke

Halaman 4




, Harclar Ciperss el Paotada
Ealasanen Tanda lsin Mengamsd| fTIM}
EARTOR DTORITAS BAMDAR UDARE WLAYAM K

BAB I
PELAKBANAAN
PELAYANAN TANDA IZIN MENGEMUDI (TIM)|

2. 1. Informesi Umum

a, Betiap omng vang mengemudikan kendaraan di daerah pergerakan harus
memiliki Tanda Izim Mengemudi yvang sah dan scsuai dengan ketentuan vang
herlaku,

b. Tanda lzin Mengemudi hams selaly dibowa selama mengemudikan kendaraan,

o, Seliap orang atau setiap instansi baik pemerintah, BUMN atau swasta dilarang
membiarkan atau mempekerjakan atau memerintahkan  seseorang  atau
karvawannya yang tidak memiliki Tanda lzin Mengemudi (TIM) yang sah uniuk
mengemudikan kendarnan i dacmhb pergembkan,

d. Setiap orang ataw instans balk pemenintoh, BUMN maupun swasia dilarang
membiarkan atau memerintehkan atau mempekerjakan seseorang atau
karvawannys vang memiliki Tanda [zin Mengemudi yang sah mengemudikan
kenderaan di daerah pergerakan yang tidak sesual dengan jenls kendarann
yang tercantum dalam Tanda lzin Mengemud| dan aren platform kendaraan,

&. Tanda Izin Mengemudi hanye dapat dipergunakan pada bandar udara dimamsa
Tanda Izin Mengesudi [TIM) itu diperoleh dalam hal ini Bandar Udara Mopah
- Merauke dan Bandar Udara Sentam - Jayapura,

f. Tanda Izin Mengemudn diterbitkan oleh Kepala Kantor Otoritas Bandar Udarea
Wilayah X - Merauke.

£ Tanda [kin Mengemudi berlaku selama 2 (dus) tahun dan dapat diperpanjang,
h. Kartu Tanda lzin Mengemudi berisl date mengenal ;
|, Nama pemilik;
Tempat, tanggal lahir pemilik;
Instansi atau perusahean pernilik;
Tempat dan tanggal diterbitkan;
Mama dan cap instans: vang menerhitkan;
Mama dan tanda tangan pejabat vang menerbithan;
Golongan dan nomor tanda i#n mengemudi;
Tanggal berakhir masa berlak;
Pas photo pemilik; dan
10, Lolkagi bandar udars,

i, Kartu Tanda Izin Mengemudi berukuran 60 mm x 90 mm, wama dasar merah
hati dan berisi 2 [dual halaman, sebagaimana contoh pada Lampiran (V.

§v Administrasi penerbitan Tanda [jin Mengemudi (TIM) terdin dari ;
1. pencetakan kode billing PNBEP:
2. verifikasi pembavaran PNBP;
3. pencetakan Tanda Ijin Mengemudi (TIM);
4, tata arsip Tanda Hin Mengemudi [TTM);

T S T R A .

5, penyinpan sarana dan prasarana penyuluban don pengujian ASA;
6. penyiapan sarana dan prasarans pemeriksaan latar belakang,

TR R AT,

Chbcabunrkan cleh - Selmi PPAL Cheeiuipil oleh | Kepala Kamor OBL X

Kanies rieritas Bandas Ldars Wikayah X —Metsuke
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LANTOR OTORITAS BAMDAR LCUARA WILA YA K

Eslayanan Tanda lzin Mengamed) (T

k. Verifikasi Pelayanan Penerbitan Tanda [hin Mengemudi (TIM] terdiri dan

verifikasl permobonan Tanda [jin Mengemudi (TIM) yang mencakup berkas
permobonan, penyuluhan ASA, pengujinn ASA, pemeriksann latar belakang.
Pelavanan Tanda [jin Mengemudi [TIM] terdin dari :

1. Penerbitan Tanda ljin Mengemudi [TTM);

2. Perpanjangan Tanda ljin Mengemudi (TIM): dan

3. Penggantian TIM karena hilang/ rusak;

4. Pencabutan TIM,

Jnstansl merupakan pengangrungiawab setiap pemegang PAS Bandar Udara

vang terdir dag :

I, penvelenggara Bandar Udara, Navigasi dan Penerbsangan;
2 perusahaan terkait dan peounjang penerbangan;

Y penyelenggarann pemerntaban di Bandar Udara; dan

4 umum.

n, Penerbitan Tanda [jin Mengemudi [TIM] meliputi proses permobonan Tanda Jjin

Mengemudi [TIM].

o, Apakila disebabkan aplikasi tidak dapat digunakan secara daring, maka

pelavanan Penerbiten Tanda ljin Mengemudi (TIM) akan dilaksanakan secara
luring.

p. Syaral Pemegang Tanda [zin Mengemudi

Permohonan tanda izin mengemudl diafukan oleh instansi atau perusahaan

vang mempekerjakan personel vang akan beriugis sebagai pengemudi

kendaraan bermotor di daeroh pergermkan, Personel vang dimehonkan untuk

memperoleh tanda igin harus memenubil persyarntan ;

I. Merupakan pegawai dar instansi atau  perusahaan pemohon vang
dibuktikan dengan Kartu Tanda Anggota atau Surei Keterangan;

2. Dapat membaca dan menulis huraf latie;

3. Memiliki pengetabuan yvang cukup mengenal peraturan dan fata tertib
bandar udara;

4. Memiliki keterampilan mengemudikan kendarsan bermotor dibuktikan
dengan memiliks SIM vang masih berlaku yang dikelusrkan dari pihak
kepolisian;

5. Sehat jasmani dan Tidak Buts Warna vang dikelsarkan okeh dokter
pemerntah;

fr. Mampu menggunakan alat tabung pemadam kebakaran;

7. Lulus evaluas; dan

8. Telah memiliki Tanda Lan Mengemudi sekurang-kurangnya & jenam) bulan
golongan & bag pemohon golongan B,

Tanggal

Kannyr Oontae Bamdar Udara Waayah X — Meraike
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KANTOR OTORTAS BAMDAH UDARA WLAYAH &

2.2. Jenls TIM dan Kewajiban Pemegang Tim
2.2.1. Jenis Tanda Izin Mengemudi
Tandn lein Mengemuci (TIM) dibagi dalam 2 idus) jenis golongan antara

bain:

A. Golongan A, untuk mengemudikan mobil penumpang, maobil b,
mobil barang dan traktor yang mempunyai jumlah berat yang
diperbolehkan tidak lebih darl 3.500 kilogram;

b, Gelongaa B, untuk mengemudikan mobil bus, mobil barang dan
traktor atau kendarann bermotor dengan menarik kereta tempelan
atau gandengan yang mempunyai jumlah berat yang diperbolehkan
lebih dari 3.500 kilogram. Tanda lzin Mengemudi (TIM) golongan B
dapat diberlakukan sebagal Tanda lsn Mengemudi [TIM) golongan A.

2.2.2. Kewnjiban Pemegang Tanda Irin Mengemudi [TIM)
&, Mematuhi ketentuan tata tertib di bandar udara vaitu:

Setiap orang ataw badan hukum yang berada di bandar udara wajib :

-

£

Mematuhi peraturan, tata tertib dan prosedur vang berlaki:

Mematuhi petunjuk yang diberikan cleh Kantor Otoritas Bandar
Udara danfatau Penvelenggara Bandar Udora;

Menvampaikan informasi dan data kepada Kantor (Moritas Bandar
Udara dan atau penyelenggamm bandar udara untuk keperluan
keamaran, kesslamatan, ketertiban dan kelancaran pengusabsan
Bandara;

Memberikan keterangan yang diperlukan kepada petugns yang
berwenang, bersedin diperilsa oleh petugas dan bertanggung jawab
atas hasil pemeriksaan terseta;

Memelihars keamanan, ketertiban dan Eebersihan lingkungan i
bamdar wdare; dan

Mempertahankan kecakapan dan kemampuan vang dimiliki.

Tamggal

Doty arkmn clish © Bakai PPEL Disetupi oleh © Kapala Earor DEU X
Kentor Crivritas Bandar Ldara Wilayah X — Manauks
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RANTOR OTORITAL BAMDAR UOAPA WILAYAH &

TAHAP PELAYANAN PENERBITAN TIM BARU, PERPANJANGAN TIM, DAN

PENGGANTIAN TIM EARENA HILANG /RUSAK

3.1. Penerbitan Tanda Izin Meagemudi (TIM)
3.1.1. Persyaratan Eelengkapan Dokumen

a. Burat  permohonan resmi  dar instansiperusabann yang
ditandatangani  oleh  pimpinan  instansi/perusahaan, vang
mencantumkan KOP dan Stempel asli dan benisikan alamat lenglap
msiansi/ perusahaan, serta mencantumkan nama-nama personel yang
dimghonkan untuk memperoleh Tamda  lzin Mengemudi  (TIM),
dilenghkapi dengan pernyataan babwa nama persone] tersebut benar
karvawan instansi/perusshaan lersebul vang masibh aktf bekerja
dan /atau melampirkan salinan/ folokopd Kartu tande anggota [KTA);

b. Surat Permohonan Tanda lin Mengemudi (TIM} yang mencantumbkan
data personel vang terdin dan noame, tempat) tanggal lahir, instanst/
perusahaan, alamet tempat tinggal, alamat instansi/ perusahaan,
mencantumkan KOP dan stempel perusahaan asli pada lembar
permohonan Sesuai dengan format Lampiran [| Kepufusan Direktur
Jenderal Perhubungan Udara Nomor SKEP/ 150/V] [ 19959,

¢. Fotokopi pas bandar udara yang masih berlaku:

d. Fotokopl Surat lzin Mengemudi dari kepolisian vang masih berlaku dan
sesuAl dengan golongan Tanda lxin Mengemudi vang dimohon;

. Surat keterangan sehat dan tidak buta warna dar Dokiter Pemenntah

yvang mencantumkian fanda tengan dan stempel asbi seria tangeal
ferbary paling lama 1 bulan dor tanggal pengajuan;

[. Fotokopi sertifikal kompetensi yang sesual dengan Tanda [zin
Mengemudi vang dimohon | Ehrisus untuk operoator penunfang perdalatan
pelaganan doral pesawat sdare/ Cround Suppor Equipmentj;

g Pas photo terbaru, dan berwama, dengan latar belakang mermh
berukuran 2 cm X 3 em. sehanyak 3 (Hga) lembar;

h Kartu Tanda lzin Mengemudi (TIM) Asli dan Fotokom yang akan
diperbaharui/ diperpanjang (khusus uniuk pemohon gang mengaiadoan
perpanfangan dan/ afau peningkatan Tarda i Mengeswdd)

d.1.2. Tahap Pemerikssan Administrasi

L. Petugas Tanda [zin Mengemud: (TIM) vang ditunjuk hars memeriksa
sural permohonan perpanjangan Tanda [gin Mengemudi (TIM] dan
kelengkapan persyaratan admimisirasi,

Crikelumian aleh : Seksi PPEL Dinetupil odah | Kepats Karbos DEL X

Fanior Dwrcas Bandar Udara Wiayah X — Meraios
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EANTOR OTORITAS SANDAR UDWMEA WILAYAR X

2.

3.

Pemeriksaan persyaratan administrasi sebagaimanoa butic 1 {satu)
dilakukan terhadap kelengkapan persyaratan administrasi yang telah
disampaikan ke Kantor Otoritas Bandar Udara Wilayah X = Merauke
dilaksanakan setiap Sénin dan Rabu.

Hasil pemeriksann administms) berupa verifikasi :

A Besusd, jika persvaratan administrasi lengkap dan memenuhi
untuk lamjut ke tahap berkutowa, notifikesi hasil berupa
penjadwalan soalalizas:.

b. Tidak scsual, jika persyaratan administrasi belum  lengkap
danfatau  belum memenuhi, n$obfikasi berupa  keterangan
persyaratan administrasi vang perlu diperbaiki.

3.1.3. Tahap Pelaksanasan Boslalisasi dan Peagujian ;

L.

1

Materd penyuluban dan evaluasi Airport Safefy Awdreness [ASA)
meliputi tata tertib bandar udara dan pengenalan bandar odara
sElETnpal;

Materi penyuluhan dan  evaluasi tata tertib bandar udara
sebagaimana dimaksud diatas meliputi;

a, Persyaratan personel yang bertugss di sisi udara;

b, Persyaratan kendarsan vang beroperasi di sisi udar;

. Marka dan rambu di sisi odara; den

d. Presedur operasi di sisi udara,

Pengenalan bandar udar sebagaimana dimaksud diatas meliputi;

8, Apron beserta instelasinya;

b, Fumpeaydan faxiway; dan

c. lokasi perkantoran dan pergudangan,

Soslalisasi amatton safefy awareness dilaksanakan pada hari Selasa
dan Kamis (scal pagi pubkul 09000 s.d. 11.00 WIT) jika pemohon telah
meémenuhi persyaraten administrast dan bervenfikosi sesuai. Hasil
eviluasl disampaikan selambat-lambatnya | (satu) har Kerja sejak
evaluas seleshi dilaksanakan;

Pemohon yang sudah diovatakan hilus dalam evaluasi  penyuluhan
Atrport Safely Awareness (ASA| sclanjutnys akan diterbitkon kode
billing PMEP oleh Kantor Ororitas Bandar Udara Wilayah X = Merauke
uniuk segera dibayarkan oleh pemohon,

Pelaksanann ujian prakick dilaksanakan untuk pemohon vang sudah
dinyvatakan lulus evaluasi penyuluhan Airport Safety Awareness (ASA)
dan sudah membeayvar PNEP dibubttiken dengan melampirkan kbwitanai
pembayaran PNBP.

Tanpgal

Biikeluarkan olgh - Selsi PPEU | Disetujui cleh - Kepals Kanio: DBU X
Kantor Otorias Bandar Udars Wilayah X — Meraike

Halamran 8
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Standar Olperasonal Prosedur
Pelayanan Tanda 7o Mengemsdi (TiM)

EANTOH OTORITAS BANDAR LIDARA WILAYAH X

7.

10.

i1,

12,

13.

14.

Jika pemohon tidak lnlus dalam evaluasi diberikan 1 (satu) kal
kesempatan evaluasi ulang untuk perbaikan tanpa mengajukan
permohonan bara;

Jika pemohon tidak lulus setelah mengikut evaluasi ulang (re-check),
maka dianggap pugur dan mengajukan permohonan baru serta
pembayaran PNEP ulang.

Jika pada har pelaksanaan sosialisasi dan pengujian terdapat
Petugas TIM vang berhalangan, maka Petugas TIM vang bersangkutan
harus berkoordinasi uniuk bertukar jadwal dengan personel vang
tersedia pada hari tersebut atas persetujuan Kepala Seksi,

Pengujian TIM diperuntukkan bagi pemohon penerbitan TIM baru,
dengan metode pengujian berbasis komputer |computer assisted
testf CAT) yang dilaksanakan pada hari Selasa dan Kamis (sesi siang
pukul 13:00 s.d. 15.00 WIT) di ruangan sosialisasi Kantor Otoritas
Bandar Udara Wilayah X — Merauke.

Uniuk pelaksanaan sosialisasi dan pengujian TIM di luar Kantor
Crtoritas Bandar Udara Wilayah X - Merauke berdasarkan permintaan
Pemohon atas persetujuan Kepala Kantor melalui Kepala Sekosi.
Apabila sistern CAT tdak berfungsi/mengalami kegagalan, maka
pengujian dilaksanakan mengpunakan metode ujian teori berbasis
manual/ offline [paper based test/PBT).

Untuk mengantisipasi  sistem  CAT  tidak  berfungsi/mengalami
kegagalan maka Petugas TIM harus mempersispkan soal ujian teori
secara manual (fhat ketentuan penguian dalam Lampiran._ 0],
Petugas TIM menvampaikan data pemohon hasil verifikasi dan
evaluast kepada Kepala Seksi untuk dilakukan persetujuan guna
proses tahap penagihan PNBP.

3.1.4. Tahap Penagihan PNBP :

1.

Petugas TIM memonitor proses penagihan PNPB karena  billing

penagihan PNBP TIM maksimal digjukan 7 {tujuh) hari, jika lebih dari

itu maka Admin Pemohon harus mengulang kembali permohonan TIM
sehagaimanas semula.

Pemohon melakukan pembavaran PNBP dan melampirkan bukti

pembayaran ke Petugas TIM, Bukti Pembayaran PNBF memuat:

- Mencantumkan nominal sesuai dengan yang ditentukan;
Mencantumkan nomor rekening penerima  sesuai dengan vang
diteniukan;

- Mencantumkan tanggal transaksi; den

- Mencantumkan berita/ tujuan pembayaran.

3.1.5. Tahap Penerbitan Tanda Izin Mengemudi (TIM) :

Pelaksana Foto dan Cetak bertugas menerbitkan dan mencetak karn

Tanggal

Dikeluarkan oleh | Sexsi PFEU Diisatugus cleh - Kepala Kanter QBEL X
Kanler Otorlas Bandar Udara Wilaysh ¥ — Merauke = i

Halaman 10
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Stendar Operasaons Prosedur
EBelayanan Tanda lein Mengamudi (TIM}

EANTON QTORITAS BAMDAR UDARA WLAYAH X

Tanda [zin Mengemudi (TIM) pemohon vang telah dinvatakan lulus
berdasarkan Berita Acara Hasil Verifikasi Dokumen, Pelaksanaan
Penyuluhan dan Evaluasi Tanda Izin Mengemudi [TIM) wvang
ditandatangani olech Kepala Seksi Pelavanan dan Pengoperasian
Bandar Udara.

2. Petugas TIM memonitor proses pelayanan TIM @ vang telah
dilaksanakan, mulai dan pemeriksaan administrasi hingga proses
penerhitan kartu TIM.

3.2. Perpanjangan Tanda Izin Mengemudi (TIM)

1.

Permohonan perpanjangan tanda izin mengemudi diajukan oleh instansi
alau perusahaan vang mempekerjakan personel vang akan bertugas sebagai
pengemudi kendaraan bermotor di daerah pergerakan ditujuken kepada
Kepala Kantor Otoritas Bandar Udara Wilayvah X - Merauke;

Tanda Izin Mengemudi dapat diperpanjang tanpa mengikuti penvuluhan dan
evaluasi, apabila Tanda lzin Mengemudi telah habis masa berlakunya;
Permohonan Perpanjangan Tanda lzin Mengemudi selambat-lambatnya 30
ftiga puluh hari) sebelum habis masa berlaku, dengan melampirkan
persyaratan dokumen sesuai dengan yang di sudah ditentukan;

Tanda lzin Mengemudi ditolak apabila ddak memenuhi persyaratan yvang
sudah ditentukan,

3.3. Pembahaman atau Penggantian Tanda Izin Mengemudi (TIM)

Permohonan pembaharuan atau penggantian Tanda ldn Mengemudi
diajukan apalbila :

1. Dicabut berdasarkan sanksi;
2. Dalam keadaan rusak sehingga tidak dapat terbaca; ataa

3. Hilang.

Permohonan pembaharuan yvang diajukan berdasarkan sanksi dilakukan
setelah 6 |enam) bulan terhitung sejak Tanda lxin Mengemudi tersebut
dicabut dan wajib mengikuti penyuluhan dan evaluasi;

Permohonan pembaharuan atau penggantian Tanda lain Mengemudi vang
digjukan berdasarkan dalam keadaan rusak sehingga tidak terbaca atau
hilang, diajukan oleh instansi atau perusahaan vang mempekerjakan
persanel vang akan bertugas sebagai pengemudi kendaraan bermotor di
daerah pergerakan, ditujukan kepada Kepala Kantor Otoritas Bandar Udara
Wilavah X - Merauke;

Permohonan pembaharuan atau penggantian Tanda Izin Mengemudi
schagaimana dimaksud diatas dilampid dengan persyaratan dokumen
sesual dengan vang sudah ditentukan.

| Diketuarkan cleh © Seksi PPEU Disetujul oleh | Kepala Kantor 08U X
Fandor Odoritas Bandar Lidea VWikayah X — Merauke

Tanggal
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. Starudar Olperasesnal Prosedur
Pelayansn Tanda lein Mengemedi (TIM)
EANTOR CTOSITAS BANDAR UDARA WiILATYAH X

BAEB IV
PENCABUTAN TIM
4.1. Hetentuan :
Pencabutan TIM dilaksanakan berdasarkan permohonan pencabutan TIM oleh
pemohon kepada Kepala Kantor, namun dapat dicabut eleh petugas tanpa melalui
permohonan f peringatan bila terdapat pelanggaran oleh pemohon sebagai berikut

TIM yvang sudah terbit digunakan orang selain Pemohon vang bersangkutan,
TIM diperoleh dengan cara tidak sah;

Data yang terdapat dalam Tanda Izin Mengemudi diubah;

Pemohon melakukan tindakan yvang membahayvakan keamanan negara; atan

TR S T o=

Melakukan tindakan vang membahavakan keamanan dan keselamatan
penerbangan.

4.2, Sanksi:

4.2.1.  Jika terjadi pelanggaran dikenakan peringatan tertulis, maksimal 3 {tiga)
kah berturut - turut dengan tenggang wakiu masing - masing 5 (lima)
hari kerja.

4,202 Pembekuan diterapkan jika peringatan seperti tersebut di atas tidak
diindahkan maka pembekuan TIM untuk jangka waktu paling lama 1
[satu) bulan,

4.2.3. Pencabutan dterapkan jika dalam masa pembekuan tidak ada upaya
perbaikan, maka TIM dicabut.

| Dikeluankan cleh | Seksi PPEU Disetujui aleh : Kepala Kantar 08U X
Hanlor DMoritas Beandar Udara Wilayah X — Merauka
TE"'E'B'BJ = Halaman 12
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Standar Operasionad Prosedur

EANTDR OTORITAS BAMDAR UDARA WALAYAH ¥ e
BABV
LAIN - LATN
5.1. Sistem Pelaporan

8.1.1. Pelaporan rekapitulasi Pemohon TIM yvang mengikuti sosialisasi safety
awareness maupun pengujian dilaksanakan setiap 3 (tiga) bulan sekali.

5.1.2. Pelaporan rekapitulasi sebagaimana butir 5.1.1 di atas, dapat
dilaksanakan kurang dari 3 {tiga) bulan atas persetujusan Kepala Kantor
melalui Kepala Seksi.

5.1.3. Laporan pelavanan TIM termasuk dalam laporan tahunan Seksi
Pengoperasian dan Pelayanan Bandar Udara.

5.2, Peninjanan Pelayanan

5.2.1. Peninjauan kembali (rewview) materi sosialisasi safety awareness dan
sodl pengujian dilaksanakan minimal 1 {satm) tahun sekali,

9.2.2. Penimjauan kembali (rewvieny sebagmmana butir 5.2.1 di atas, dapat
dilaksanakan kurang dard 1 (satu) tahun jika diperlukan untuk
penyvesuaian regulasi barg yvang berlaku.

8.2.3. Pencatatan peninjeuan kembali (review) sebagaimana butir 5.2.1 di atas,
dapat dilampirkan dalam dokumen SOP di luar lembar daftar perubahan
SOP.

5.3. Pindah Tugas

Pemegang Tanda Izin Mengemudi harus melaporkan kepada pejabat vang

menerbitkan Tanda Izin Mengemudi apabila pindah lokasi tempat bekerja atau

pindah lokasi tempat melaksanakan tugas dalam waktu selambat lambatova |

[satu} bulan sejak kepindahan ditempat vang bar,

Dikeluarkan oleh - Seksi FPEU | isetupus oleh - Kepata Kanior OBU X

Kantor Chortas Bandar Lidara Wilayah X = Merauke
Tanggal
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Q Standar Operasional Prosedur
Ealayanan Tanda lxin Mangamed (T18)

EANTOR OTORITAL BANDAR LIDARA WILAYAH X

BAB VI
PENUTUFP

Dengan telah dibuatnva SOP ini diharapkan pihak - pihak vang terkait agar
melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab.

Hal-hal yang belum tertampung dalam SOP ini akan dilakukan koordinasi dan
konsultasi sehingga dapat menyelesaikan permasalahan,

S0P ini dapat diberiakukan perubahan/revisi dan dipergunakan sebagai pedoman
untuk kelancaran tugas.

Diharapkan dengan diterbitkannya Buku S0P Penerbitan Tanda Izin Mengemudi
Kendaraan, dapat memberi manfaat dan panduan bagi semua pihak vang
berkepentingan dalam rangka mewujudkan keamanan, keselamatan, kelancaran
dan ketertiban lalu lintas kendaraan di sisi udara di Bandar Udara Mopah - Merauke
dan Bandar Udara Sentani - Jayvapura, serta semoga langkah yvang sederhana ini
dapat meningkatkan kualitas pelayvanan pengeawasan dan pengendalian dibidang
Pelayvanan dan Pengoperasian Bandar Udara di wilavah kerja Kantor Otoritas Bandar
Udara Wilavah X - Merauke.

Merauke, Januari 2026
Diperiksa : Disetujui :
Kepala Jeksi Pelavanan ———HRepala Kantor Otoritas
dan Pengopethsian Bandar Udara ~ Baixdar Udara Wilayah X - Merauke

fidas

i{?\?__ﬂ_l_?.-l_ Yos1f 1601

Ciwaluarkan oleh ; Seks PPEL Disedujui cbeh : Kapala Kantor DBU X |
Kantor Olontas Bandar Udara Wilayah X = Marauke = 1

Tanggal Halarman 14




. atancar Coagonad Presedur

Ealaysnan Teods lin Wenoumesdi (TIN1
CaxTOR CTORTAS RaNDAR LIOWRA WILAYAM £
LAMPIRAN - LAMPIRAN
LAMPIRAN | ¢ Contoh Surat Permohonan Tanda Izin Mengoemudi dam
Perusahann;
LAMPIRAN 11 ¢ Conioh Surat Permohonin Penerbitan Tarda lzn Méngemudi;
LAMPIREAN 1T : Contoh Surat Permohonan Perpanjangan / Pembaruan Tanda
lzin Mengemudi;
LAMPIRAN IV t Contoh Kartu Tanda Ezin Mengemuds,
LAMPIRAN V :  Formulir Berita Acara Hasil Verifikaai Dokumen, Pelaksanaan
Penyuluban Dan Evalussi Tanda [zin Mengemudi (TIM|;
LAMPIRAN VI 4 Formiulir Berita Acars Hagll Verifikas) Dokumen dean
Pelaksanaan Perpanjangan Tanda [zin Mengemudi [TIM];
LAMPIEAN VIT Formulir Checklist Pemenksaan Relengkapan Dokoamen
Tanda Izin Mengemudi [TTM];
Dikeluarkmn cish @ Selsi PPAL Dligatijl olah | Kepala Karior D8 X |

Fanbar Choditas Bandar Udars Wiaysh X — Memauke 4
Tanggal Halwman 15 |




Q dandw Cipsveicnal Possdur
Exlicandn Tangs tein Wengeenudl (TIM)
WARNTOR OTOMTAS RAMDAR UDAES WILAYAH X
Lamperan] - Conloh Surmi Pernkoman

Tamils Tom Mengeniids
thim Perushaam

BURAT PFERMOHONAN DARI PERUSAHAAN

KOP SURAT PERUSAHAAN
Momuor P T e Merauke, .iiiimniimn 20
Sifat .
Lampiran : 1 {satu) berkas
Perihal : Tanda [zin Mengemudi

Yth, HKepala Kantor Chornitas Bandara Witayah X
ili -

Merauke

Dengan Hormat,

Bersama ini kami mengajukan permohonan pembuatan /perpanjangan pas Tenda izin
Mengemud: (TIM] Bandar Udara Mopah = Merauke, demi mendukung keglatan
aperasional schari-har sebanyak ... (.....] orang, sebagal becikut

No Nama NIK POSISI] JABATAN | RETERANGAN

Dengan ini kami menvatakan babwws nama-nama vang disebut diatas adalah benar
karyawan PT. ... dan mesth aktif bekera hingga saat ind. Apabila tedadi
peoyvimpangan/ penyalahgunasn dalam penggunasn Pas TIM dan data-data administrasi
yang ada, kami berlanggung jawab sepenubnya dan akan diambil tindaken sesuai
aturan yang berlak,

Hormat Kami,
Marme pabton

Tanda tangan dan cap

| Nama lenghkap |

— —

DHketsarkan oleh © Soksl FREU Dizetupn oleh - Fepals Kantor DEL X
Famor Cforitas Bandar Lidara Wilaysh X — Merauios
Tanggal Hedaman 16




Q Stordar Dperasiond Prosadus

EBstsxanan Tanda iin Menosmudi I8
KARTOR QORI TAS BARIDAR LIDARA WHAYAH o

Lamprmin Il - Costoh Sursl
Fermithonan Percritimae
Tl Lain Mg e

EURAT PERMOHONAN PENERBITAN TANDA IZIN MENGEMUD!

HOP SURAT PERUSAHAAN

Meraulee, ... e 20,

Yth. HKepals Kantor Gloritas Bandara Wilayah X
di

Merauke

[Dengan Hormat,

Yang bertanda tangan di bawah mi
a, Nama B a6 o s e o e B s s
h. Tempat ftangal lBhir B T B o P b e R B
c. Instansi/ Perusahaan e e A S s S Bk ks B
d. Alamat Tempat TIDEEA]L ! e s s s s
e. Alamat

[mstans f Prrusshaan R g e A N AR AP R

Mengajukan permohonan penerbitan Tanda [zin Mengemuedi.

Schagal bahan pertimbatygan, bersami ini dilampirkan :

#. Scan pas bandar udara vang masih berlaku;

b, Scan kartu Tanda Penduduk (KTFj;

d. Fotokopi sural tande kecakapan yvang masih berlaku (Ahusus bag operator (GSE);

¢, Sean Surat lzin Mengemudi (SIM A/SIM B1/SIM B2) dan kepolisian:

d, Burat keterangan sehat serta tidak buta warna dan Dokter Pemerintab:

e. Surat pernyataan masih aktif bekerja dari pimpinan instansi ateu perusahaan
pemaobon; dan

i Pas photo terbary, dan berwarna, dengan latar belakang mernh seria berukuran 2em
X 3em sebanvek 2 (dus) bembar,

Demikian disampaikan, terima kasih atas perhatisn yang dibarikan,

Femahomn,

Tanda famgan

[ Wama lenghagp |

Dikeduarkan cleh - Seksl FPRLI Dt oleh : Kepaln Kantor Q8L X

Karttor Cioritees Bandas Udara Wilayah X - Moraiike
Tanggsl Halarman 47




9 itandar Cperasona Prosedur
Eslaoanan Taoda [zin Mengemid] (TIH]

Lk TOR OTORITAS BaMDAR LICARE WILAYAF X

Lampprirsin FIT - %l Pernwdhiisin
Verpanjangan £ esabaruan
Peiricki LA denge miad

BURAT PERMOHORAN PERPANJANGANR /| PEMBARUAN

TANDA 1ZIN MENGEMUDI

KOP SURAT PERUSAHAAN
L
MNomoar : METEUME, ..o 20..
Sifat
Lampiran
Perthal ; Pembaruan, Perpanjangan

Tanda lzin Mengemudi

Yth. Kepala Kantor (toritas Bandara Wilayah X
i -
Merauke

Dengan Hormat,

Yang berfanda tangan di bawak i ¢

&, Mama i L D e T B e
ka, T'f.-rnp—_ﬂj!nn.ggﬂ.l La ke ¥ L e A L L L RO O Lt L T,
c.  [nstansi/Perusahasan SRR LA A= T HEARE R AR R T L O P R Y
., Alamat Ternpat Tirggal e b R e A TR F P e s
&, Alamat Instanat Perusahaan i FCaTeln e £ B e St s S L B B R A LA

Mengajukan permohonan perpanjangan /| pembaruan Tanda lzin Mengemuadi.

Schagal bahan perfimbangan, bersama i dilamparkan @

6. Tanda [zin Mengemudi yang dimiliki atau surat keterangan kehilangan dari
kepalisian sctempat

Span pes bandar udara;

Sean Kartu Tanda Penduduk [(KTP):

Fotokopi sural tanda kecakapan yang masih berlaku (Mhusis bagt operator GSE];
Sean Surat Irin Mengemudi (SIM AJSIM B /SIM B2 derd kepolisian;

Surat keterangan sehat serta tdak buta wama dar Dakter Pemerintah;

Surat pernyvateRan masih aktif bekerja dan pimpinan instansi atau perusahaan
pemohor;

Pas photo terhare, dan berwarma, dengan latar belakang merah serta berukuran
2em X 3 cm schanyvak 2 (duaj lembar.

T EmofMAapg

Demilkian disampaikan, erima kasih atas perhatian vang diborikan.

Pemohon,

Tanda tangan

[ Vo engkop |

Dikeluarkan deh ; Sekal PRBU Disslups oleh : Kopala Kantor DBU X
Haninr Cdorftas Bandnr Lidara Wilayah X = Merauke
Tanggal Halaman 8




Staradar Opevasea! Prosedur
Pelayanan Tanda lrin Mengermwedi (TIM)
EANTOR OTCRTAS BANDAE UCHAEA WILATAH X

Lampiran 1V - Conbon Rt
Tanda Izin Mengemudh

CONTOH EARTU TANDA [ZIN MENGEMUDI

TAMFPAK DEPAN TIM A

e T Bk B P H LI L e
HHFRITHAT JEREFAAL FFABLEY SRR (DL
EARTEA GTOMITRY NhNGAR FIARA KYLATAS §

Tila i i e E WGE WD D4 B GDaAR
LU L]

Warna dasar
\1 DESEMBER 2027 Sl merah hati

TAMPAK DEPAN TIM B

TR PR LN S &
DEEETORAT SEIERL L PR BN JUAEL
Bl PR 7 S MAADAE WTiRA & Wy aai §

Vihbliod i WA EwiLil [ B8 GDER
ardmh ki

hAnbk 2 ] it H
BAMDAR NCARS MOFAN BIEHAUWVE
B

Wama daszar
merah hati

TAMPAK BELAKANG

CATATAN

ThlF s Bl DIRLWE BEAATTL BFHOEEUDE&R EFRCEAALE [ 5100 IR&AHA

B Aah i s eEaTE | AR dds Vil andi Gar (KITAR BEERPUE] DESBAR
HETES AN TRYG BEALARL

1 T TRME TELAH HARIE B AA BEFL SN YE DIk FELLL TELN HEPRDE SARTHN
CIFCSITRE BAADAN UDARA WILNTAH &

4. CILAFAR] HEWSRET / BMERDG COFYT PNE TIE TAEPS SELETR SAND DS O T00N] TaS
A& EOER R0EAE AR F

AL, A | D | P A CAMAST LA, L A A
m

RARILR-AMY LLET MWT

Dikeluarkan oleh - Seksi PPBI | Disetujui cleh - Kepala Kantor OBU X
Kaniar Otortas Bandar Udara Wilayah X = Mearauke

Tanggal

Halarman 19




, tisnder Clpermpong Prosecks
Pulgwanan Tanda ixin Mongemudi (TIM

EANTON CTORITAS BamDAY UDARS WLAYAY &
Lasnjriran V - Forrimlir  Rertle Acare  Haasll
Werihian Thidosnom, Peisisifaan
Feenviluhon, Redprmmd Cheol,
i Tvaluas Teory dan 'rafiek
Tanidi lzip Menge sl (TIM)

BEERITA ACARA HASIL VERIFIKASI DOKUMEN, PELAKSANAAN
PENYULUHAN DAN EVALUASBI
PENERBITAN TANDA IZIN MENGEMUDI [TIM|)
KANTOR OTORITAS BANDAR UDARA WILAYAH X

Momor Surat :
Tanggal Pelakeanean :
Perilal d

Berdasarkan Undamg = Undang Nomor 1 tahun 2009 Tentang Penerbangan cdan
Reputusan Direktur Jenderal Perhubungan Udars Nomor ; SKEPY 180V 19909 1entang
Persvaratan dan Prosedur Pengoperaaian Hendarsan di Siai Udara, untul penerbitan
TiM peru dilaksanakan :

A. PENYULUHAN TIM & BACEGROUND CHECHK

B. PENGETAHUAN TEORI

C. EVALUASI
Terhadap pemohon TIM scbanyvak oo (oo | Orang.
]. tnstansi/ | | verifiasi | popyo, | Bvaluasi | Lulus
No NAMA Perusaha < Lul ournd Teo | Prakt
| an us | Tk [ Check rl ek | ¥a | Tdk

Golongan Tanda lzin Mengetahui :
. Golongan A : Untuk mengemudikan mobil penumpang, moldl bus, mobdl barang dan
trekior yang mempunval jumlah berat vang diperbolehkan tidak lehih dari 3.500

Eilogram,
2. Golongan B : Untuk mengemudikan mobil penumpang, mobil bus, mabil barang dan
trakior atau kendarasn bermotor dengan menaril kereta tempelan atau gandengan

yang mempunyas jumlab berat vang diperbolehkan lebih dan 3.500 Kilogram.
remikian disampaikan, atas perhatiannya divcapkan terima kasih,

MeFRURE:, o iiis i i ommi b 20

PETUGAS PELANSANS ;

MAMA TTD Mengetahui,
(R Kepala Sceksi Pelavanan dan
& Penguperasmn Bandar Udara

MNP,
Dikeluarkan oleh ; Seksi PPEU | Disetujui sbsh : Kepais Kartoe OBU X

Kantor Cioritas Baridar Udara Ylayab X — Memnmuke
Tanpgal Halbamsn 20




Saroer CperEary Poosers:

Petavanan Tends Egin Mengaemeadi (T18)

Lanitperan %1« Formalir  Rerlla e s
Verifka (R A ] clim
Felstsipaan Perpamjangsn Tinds
Imim Mo e vvnli FTIAL

&

EAN IR GTORITAS BAMNDAR LIDIANAA WEAYAH i

BERITA ACARA HABIL VERIFIKASI DOKUMEN DAN PELAKSANAAN
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PENERBITAN TIM (TANDA IZIN MENGEMUDI) DI BANDAR UDAHA

Judul Naskah sd&::h

Dasar Hukum Cara mengatasi |

1. | Ul Ne, 1 Tahun 2009 1. Lihat dokumen S0P Pelayanan Tanda izin mengeamudi
2. | PP Nomor 3 Tahun 2001 (TIM) Bandar Udara Mopah — Merauke. Tahapan

3. | PP Nomeor 15 Tahun 2016 palayanan dan Empiran dokumen yang dibutuhkan saat
4, | PM 41 Tahun 2011 pelaksanaan dijelaskan secara detall pada dokumen

5 | PM 22 Tahun 2015 tersabut;

6. | PM 81 Tahun 2016 2. Diperlukan pandampingan oleh Inspekiur yang

7. | PM 50 Tahun 2017 membidangi dalam penerbitan TIM,

g. [ PM S0 Tahun 2018

8 | Pm 37 Tahun 2021

10, | PM 85 Tahun 2021

11. [ KM 143 Tahun 2024

12 | SKERMOOAKIEES

13. | SKEPM140M11599

14, | K 458 Tahun 2015

Keterkanan |

Peralatan

1.

SOP Surat masuk dan Sural Kefuar

1.
2. | SOP Pengawasan 2
3. RPM Meter;
Feningatan ; 4. Rompi;
1. | Apabila bahan kelengkapan Proses | > Earplug.
Penerbitan TIM tidak dipersiapkan,
£. | maka akan menimbulkan kendala

dalam pelaksanaan kegiatan;
Apabila tidak terdapal personil yang
berkompeten maka akan
manimbulkan kendala dalam
pelaksanaan kegiatan.

Peralatan alat tulis;
Komputer dan alal proyekior (lelevisi);
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KEPALA KANTOR
OTORITAS BANDAR
UDARA WILAYAH - X

Nomor SOP | S0P- KOBU.WIL, X g TRHUN 2004

Tanggal disahkan | Januar 2026 |
Tanggal revisl o |
Tanggal diberliakukan-| | —Januan 2026 [
Disahkan oleh Kepala - :

Kantor Otoritag

Apahila tidak terdapat parsonil yang
berkompeten maka akan
menimbulkan kendala dalam
palaksanaan kegiatan.

Bandar Udarg: / |
Wilayah - X I | s
| -.'\.Il_'—-—' .

B Judul Naskah SOP -

PERPANJANGAN TIM (TANDA LZIN MENGEMUDI) DI BANDAR UDARA

Dasar Hukum : Cara Mangatasi :

1. | UU No. 1 Tahun 2008 1. Lihat dokumen SOP Palayanan Tanda [zin mangamudi
2. | PP Nomar 3 Tahun 2001 (TIM) di Bandar Udara. Tahapan palayanan dan lampiran
3, | PP Momor 16 Tahun 2016 dokuman yang dibutuhkan sasal palaksanaan dijelaskan
4, | PM 41 Tahun 2011 secara detall pada dokumen tersebut;

5. | PM 22 Tahun 2015 2. Diperlukan pendampingan oleh Inspekiur yang

6. | PMB1 Tahun 2016 membidangi dalam penerbitan TIM

7. | PM 50 Tahun 2017

8. | PM 80 Tahun 2018

8, | Pm 37 Tahun 2021

10. | PM 85 Tahun 2021

11. | KM 143 Tahun 2024

12. | SKEP/100/XI11985

13, | SKEP/140// /1099

14, | KF 458 Tahun 2015

I

Kalerkaitan - Feralatan :

1. | SOP Surat masuk dan Surat Keluar | 1, Peralatan alal lulis;

2. | SOP Pengawasan 2. Komputer dan alat proyektor (televisi),

Peringatan | 3. RPM Meler,

1. | Apabila bahan kelengkapan Proses | 4. Fompi

Panerbitan TIM tidak dipersiapkan, | o Earplug
maka akan manimbulkan kendala
2. | dalam peslaksanaan kegiatan;
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