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PENERBITAN IZIN MENDIRIKAN BANGUNAN BANDAR UDARA (IMBBU)

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:
1. Undang - Undang Nomor 1 Tahun 2009 Tentang 1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
Penerbangan Pasal 215 ayat 1 dan Pasal 247 ayat 1 2. Memahami tatacara administrasi perkantoran
2. Peraturan Pemerintah Nomor 40 tahun 2012 tentang 3.
Pembangunan dan Pelestarian Lingkungan Hidup 4, Memahami peraturan tentang perijinan bidang
pasal 11 ayat 1, pasal 19 ayat 1, pasal 22 ayat 3 pembangunan bandar udara
3. Peraturan Menteri Perhubungan No. KM 60 Tahun 2010 5. Memahami ketentuan tentang PNBP
Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian 6. Memahami spesifikasi teknis prasarana bandar udara
Perhubungan Pasal 426 sd Pasal 428;
4, Peraturan Menterd Perhubutigan No. PM 61 Tahuh 2012
Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedu
di Lingkungan Kementerian Perhubungan
Keterkaitan: Peralatan/ Perlengkapan:
1. SOP Penetapan Lokasi 1. Peralatan Komputer
2. SOP Pengesahan Rancangan Teknik Terinci 2. Alat Tulis Kantor
3. SOP Surat Masuk 3. Peraturan terkait penerbitan izin membangun bandar udara
4. SOP Surat Keluar 4. Check list pemeriksaan kelengkapan dokumen
Peringatan: Pencatatan/ Pendataan:
1. Buku Ekspedisi
2. Agenda surat
3. Data base Izin Membangun Bangunan Bandar Udara
4. Check list pemeriksaan kelengkapan dokumen
5. Berita Acara pemeriksaan dokumen Izin Mendirikan
Cara Mengatasi: Bangunan Bandar Udara
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Udara
Menerima surat, mendisposisikan dan Surat Disposisi/
mengarahkan Direktur Jenderal permohonan arahan
Perhubungan Udara (Dirjen Hubud} D dan Dokumen Menhub
untuk menindaklanjut surat pemohon persyaratan
Mendisposisikan/ mengarahkan Disposisi/ 2 Hari |Disposisi/
Direktur Bandar Udara (Dir. Bandara) L ] arahan arahan Dirjen.
untuk menindaklanjuti surat pemohon _ I Menhub Hubud
IMBBU
Mempelajari dan mendisposisikan/ Disposisi/ 1 Hari |Disposisif
memberikan arahan tindaklanjut arahan Dirjen arahan Dir.
permohonan IMBBU kepada Adm. Y _ Hubud Bandara
Umum loket untuk memeriksa P_
kelengkapan dokumen,
Perugas loket memeslizadas mengis! Disposisi/ 1 Hari |Check list Proses
check kst kelenghkupan persyaretan | erahan Dir. atau draft pengembalian
IMBBU. Permohonan di register dan Bandara surat permohonan
berkas diteruskan kepada Kasubdit ,P. pengantar sesuai dengan
PBU {melalui adm. subdit PBU) untuk 1 pengem-balian |hicrerki proses
dievaluasi dan ditindakdanjuti. berkas dari penerbitan
Dir Bandara  |surat keluar
Dit. Bandama
Mencatat permohonan IMBBU pada Check list, 0,5 |Nomor agenda
Buku Agenda, melakuknn pengarsipan berkas Hari
dan menyampaikan berkas \ permohonan
permohonan kepada Kasubdit PBU s L IMBBU,
Disposisi Dir
Bandara
Mempelajari berkas pemohonan IMBEU Check list, 2 har |Disposisi/
dan mengarahkan Kas] Program dan \ berkas Arahan
Standarisasi Prasarana Bandar Udara n P- ) permohonan Kasubdit PBU
(PSPBU) untuk mengevaluasi dan IMBBU,
menindaklanjuti permchonan IMBBU Disposisi Dir
Bandara
Menunjuk Tim Peneclitian Teknis dan Surat 2 hari |Disposisi/
mengarahkan tim perelitian teknis permohonan, Instruksi Kasi
untuk melakukan evaluasi, Disposiai PSPBU
pememeriksaan, penilaian dan Kasubdit PBU,
pengkklarifikasian dokumen check list
permohonan IMBBU kelengkapan
dokumen
Metakulknn evalunsi, memeriksa, Surat 10 hari|Draft Surat Surat
menilsi, mengklarifikasi dokumen permohonan, Pengantar pengantar
permohonan IMBBU. Jika berkas W Disposisi Pengemba-lian |pengemba-linn
IMBBU sah, maka tim teknis 1 Kasubdit PBU, berkas fika  [berkas ditandad
menyinpkan: check list berdas tidak  |tangani oleh
kelengkapan sah, Draft Dir. Bandara
dokumen IMBBU, draft |yang diproses
ND dan draft |sesuai hierarld
surat struktural,
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Udara Udara
Udara
a Berita Acara (BA} pemeriksaan pengantar Deokumen yang
berkas IMBBU Dirjen Hubud |[telah
kepade diperbaiki
Menhuh disampaikan
b. Draft IMBBU kembali
kepada Dir.
Bandara Up.
¢. Draft ND Kasubdit PBU kepada Dir. Tt _vobom%mu.
Bandara Teknis sesuai
SOP Surat
d. Draft ND Dir. Bandara kepada Masuk
Dirjen. Hubud
e, Draft Surat Pengantar dari Dirjen
Hubud kepada Menhub
Memeriksa Draft IMBBU, dan Draft IMBBU, | 2 hari |Draft IMBBU,

memparaf ND Kasuhdit PBU ke Dir. Draft ND dan Draft ND dan

[

Bandara, Dir. Bandara Ke Dirjen Draft Surat Draft Surat
Hubud dan Surat Pengantar Dirjen Pengantar Pengantar
Hubud kepada Mephub.
Draft IMBBU, | 2 hari |Draft IMBBU,
Draft ND dan Draft ND dan
A Draft Surat Draft Surat
Memeriksa Draft IMBBU, n_U Pengantar Pengantar
menandatangani ND Kasubdit PBU ke
Dir. Bandara, Dir. Bandara Ke Dirjen
Hubud dan Surat Pengantar Dirjen
Hubud kepada Menhub.

Draft IMBBU, | 2 harl |Draft IMBBU,

Draft ND den Draft Surat
Memeriksa Draft IMBBU, preft Suret Peagantar
menandatangani ND Dir. Bandara Ke ngen
Dirjen Hubud dan memparaf Surat
Pengantar Dirjen Hubud kepada
Menhub.
Draft IMBBU Draft IMBBU, |Waktu
Draft ND den surat pelaksanaan
Memproses usulan pengesahan IMBBU Draft Surat pengantar menyesuaikan
untuk disjukan kepada Menhub Pengantar Digjen. Hubud
Surat IMBEBU Proses
Pengantar dan penyampnian
draft IMBBU IMBB
Memproses pengesahan IMBBU. Dir. mwuxnu pada
selapjutnya IMBBU diteruskan kepada .

sesuai dengan
Hierarki di
Kemenhub

[

Dit. Bandara (melalui TU Dit. Bandara)
untuk disampaikan kepada pemohon
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Helengkapan

Waktu

Memberikan nomor dan mencatat
IMBBU, menggandakan dan salinannya
disampaikan kepada TU Subdit PBU
sebagai arsip dan IMBBU asli
diteruskan kepada Adm, Umum loket
diberikan kepada pemohon

IMBBU

Memberikan IMBB kepada pemohon

IMBBU

Nomor
IMBBU,
Salinen
IMBBU




